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Privire de ansamblu

Acest capitol descrie optiunile principale legate de imprimarea documentelor Calc, versiunea
2.x a OpenOffice.org.

Copyright si marci inregistrate

Continutul acestui document este protejat de Licenta de Documentatie Publica, versiunea 1.0
(numita In continuare Licenta); aveti permisiunea de a folosi aceastd documentatie numai daca
sunteti de acord cu prevederile licentei. O copie a licentei este disponibila la
http://www.openoffice.org/licenses/PDL.rtf.

Documentatia originald a fost scrisd in limba engleza si este intitulatd Imprimare din Calc.
Autorul primei versiuni este Linda Worthington © 2005. Toate drepturile rezervate. (o puteti
contacta la: lindaw65(@earthlink.net). Contactati autorul numai pentru a semnala erori in
documentatie. Pentru intrebari despre cum sd folositi programul, inscrieti-va pe lista de mail
pentru utilizator si scrieti intrebdrile dumneavoastra acolo. Lista de mail o gasiti la adresa

http://support.openoffice.org/index.html.)

Traducerea in limba romana a documentatiei a fost realizatda de Amariutei Gheorghe aka ghrt.
Toate drepturile cuvenite traducdtorului rezervate. Pentru eventualele inadverdente cu
originalul in limba engleza sau cu programul Tmi puteti trimite mail la ghrt@k.ro, sau pe lista
de discutii dev(@ro.openoffice.org. Va rog sa specificati in subiectul mesajului "Introducere in
stiluri" sau "open office", deoarece primesc foarte mult spam.

Toate marcile Inregistrate mentionate in acest capitol apartin utilizatorilor legitimi.

Parerea dumneavoastra

Dacd doriti sa faceti comentarii sau sugestii despre acest document va rog sa scrieti la
authors@user-fag.openoffice.org. Pentru versiunea in limba romana, adresa este
dev(@ro.openoffice.org.

Multumiri

Multumiri membrilor echipei OOoAuthors care au revizuit acest capitol.
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Imprimarea

OpenOftice.org Calc va ofera un sistem de imprimare performant, foarte flexibil si deosebit de
configurabil. Multe detalii pot fi configurate sa fie sau sa nu fie imprimate. Puteti sa specificati
ordinea de tiparire a paginilor, ca si marimea lor. Anumite randuri sau coloane pot fi tiparite pe
toate paginile si puteti specifica o arie pentru tiparire.

Imprimarea unei pagini

Pentru a imprima o pagind, indiferent ca o trimiteti la o imprimanta sau intr-un fisier, alegeti
Fisier > Imprimare (File > Print). Caseta de dialog Imprimare (Print) (Imaginea 1) permite
modificarea setarilor specifice imprimantei. Obiectul tipdririi poate fi stabilit foarte rapid din
aceastd casetd de dialog: tot documentul, anumite pagini sau blocul de celule selectate.
Numarul copiilor, cum sa fie sortate copiile sunt de asemenea stabilite aici. Apasati OK pentru
a imprima.

Prinkter

Mame ||:| C ulu r L:-n:rJn:-t w Properties. .. ]

Skaktus

Tvpe
Location
Camment

[ ] Prink to file
Print range
& al

) Pages
() Selection

Qpkions. ..

Default prinket; Read':.:'
hp color LaserJet 2550 PCL &
DOT4 001

Copies

Mumber of copies

@@Dﬂ

]

[ oK

l [ Zancel

J |

Help

Imaginea 1. Caseta de dialog Imprimare (Print).

Optiunile de imprimare

Optiunile de imprimare pot fi stabilite numai pentru documentul curent sau pentru toate
documentele. Dacd doriti sa stabiliti aceste optiuni numai pentru documentul curent, alegeti
butonul Optiuni (Options) din partea de jos - stdnga. Daca doriti ca aceste optiuni s se aplice
si celorlalte documente, alegeti Unelet > Optiuni > OpenOffice.org Calc > Imprimare
(Tools > Options > OpenOffice.org Calc > Print). Casetele de dialog pentru ambele sunt
similare. Vedeti Imaginea 2.
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Selectarea paginilor de imprimat

Puteti selecta pentru imprimare una sau mai multe pagini. Aceasta poate fi folositor daca aveti
un registru cu multe pagini si nu doriti sa imprimati toate paginile. Daca aveti de exemplu un
registru cu cate o pagina pentru fiecare luna, si doriti sd imprimati numai luna Noiembrie,
urmati acesti pasi:

1) Selectati paginile pe care le doriti imprimate. (Apasati tasta Control in timp ce dati clic
pe fiecare cotor.)

2) Alegeti Fisier > Imprimare (File > Print) si selectati Optiuni (Options).

Nota Butonul Optiuni (Options) este diferit de butonul Proprietati (Properties).
Proprietati are de a face cu setarile referitoare la imprimanta, pe cand Optiuni se
referd la imprimarea documentelor OOo.

3) Bifati casuta Imprima numai paginile selectate (Print only selected sheets).
4) Apasati OK.

Print

Printes
Mame iHP Phatosmart S400 Series A | [ Properties. ..
Skakus
Type Printer Options
Location
Pages -
Carmrnent Dk
[] suppress output of empty pages .
Sheets - Cancel
Print range - | [ print orily selected sheets
[=
@ al Help
() Pages
() Gelection

Imaginea 2. Caseta de dialog Optiunile de imprimare (Printer Options).

Detalii, ordine, si proportie

Detaliile

in OO0 Calc puteti specifica ca anumite detalii s fie sau si nu fie imprimate. Aceste detalii
includ:

« Capete de rand sau de coloana

- Liniile retelei ce separa celulele
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+ Notele
« Obiectele si imaginile
- QGraficele
+ Obiectele desenate
- Formulele
Pentru a selecta detaliile de imprimat:
1) Alegeti Formatere > Pagina (Format > Page).
2) Selectati categoria Pagina (Sheet tab) (Imaginea 3).

3) In caseta Imprimare (Print), bifati detaliile pe care le doriti imprimate si apasati OK.

Nota  Este bine sa stiti ca detaliile care se vor imprima fac parte din stilul paginii. Asadar,
puteti stabili diverse stiluri de pagind pentru a le gestiona mai usor.

Page Style: Default r)__(|
;-Drganizer.!!-li.‘age | Borders Background !I Header.i E|H|
Page order
% Top to bottom, then right
{7 Left ko right, then down -
First page number 1 2 =
Print —
[ ] Column and row headers Charts
[ arid Crawing objects
[ ] Mokes [ ] Farmulas
ohijectsigraphics Zero values
Scale -
Scaling mode
iReduce,l'enlarge printouk w | Scaling Factor 100% % |
[_ (] 4 l [ Cancel ] ’ Help ] ’ Reset ]

Imaginea 3. Categoria Pagina (Sheet tab) din caseta de dialog Stilul paginii (Page Style).
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Ordinea paginilor (de hartie)

Aici este stabilita ordinea paginilor de hartie, in cazul in care o pagind dintr-un registru (asadar,
0 pagind virtuald) se va imprima pe mai multe pagini de hartie. Aceasta este Tn mod special
folositor in cazul documentelor mari. Este util sa stabiliti o ordine a paginilor care va va ajuta
cand veti lega sau indosaria paginile.

Selectati Formatare > Pagind (Format > Page) din meniul principal. Stabilirea ordinii
paginilor se face de la categoria Pagina (Sheet tab). Cand o pagina virtuald se imprima pe mai
multe pagini de hartie, se poate imprima fie pe coloane (intdi de sus in jos pe prima coloana,
apoi a doua coloand etc.) sau pe randuri, dupa cum se exemplifica grafic in partea dreapta a
casetei de dialog.

Proportia

Facilitatea de proportionare va permite, indirect, s controlati numarul de pagini imprimate.
Utilitatea ei principald consta Tn imprimarea unui numar semnificativ de pagini virtuale pe un
numdr mai mic de pagini de hartie, ca rezultat al micsorarii, sau dimpotriva, in marirea
paginilor virtuale cu ocazia imprimarii (de exemplu daca nu aveti o vedere prea bund). Aceste
optiuni pot fi folosite astfel:

- Reduce/Mareste (Enlarge) tiparitura — scaleaza datele de tiparit astfel incat sa fie mai
mari sau mai mici. De exemplu dacd o pagina virtuald s-ar imprima pe 4 pagini de
hartie (2 pe latime si 2 pe lungime), o scalare la 50% va face sa fie imprimatd pe o
simgura pagina (si latimea si lungimea se vor Injumatati).

« Potriveste tiparitura pe un numar de pagini (Fit print range(s) on number of pages) —
definiti exact cate pagini de hartie vor fi folosite. Totusi, aceastd optiune nu
functioneazd in ambele sensuri, putand numai reduce tiparitura, nu si a o mari. Pentru a
madri, va trebui sa folositi prima optiune.

- Potriveste tiparitura pe lungime si latime (Fit print range(s) to width/height) — definiti
cat de lunga si de latd va fi tiparitura, in pagini.

Ajustarea ariei de tiparit

Imprimarea randurilor sau coloanelor pe fiecare
pagina
Daca o pagind virtuald va fi imprimatd pe mai multe pagini de hartie, anumite randuri sau

coloane pot fi alese pentru a fi imprimate pe fiecare pagina tiparita.

Ca un exemplu, dacd primele doud randuri si prima coloand de pe pagind trebuie sa fie
imprimate pe toate paginile de hartie, procedati astfel:

1) Alegeti Formatare > Arie imprimare > Editare arie (Format > Print Ranges > Edit
Print Range).

2) Va fi afisata caseta de dialog Editare arie imprimare (Edit Print Ranges) (Imaginea 4).
Dati clic pe - nimic (none) - din stinga zonei Randuri de repetat (Rows to repeat), si
alegeti - stabilit de utilizator (user defined) -.
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3) In campul din centru, scrieti randurile care se vor repeta. De exemplu, pentru a repeta
primele doua randuri, tastati $1:$2.

4) Coloanele pot fi repetate si ele, asa ca dati clic pe - nimic (none) - din stanga zonei
Coloane de repetat (Columns to repeat), si alegeti - stabilit de utilizator (user
defined) -.

5) In campul din centru, scrieti coloanele care se vor repeta. De exemplu, pentru a repeta
prima coloana ("A"), tastati $A.

6) Apasati OK.

Edit Print Ranges

Print range

vl | | -
Zancel
Rows to repeat - -

|- nane - b | | Help
Columns ko repeak — F

|- none - v | | |
Apasd pentru ararog

Edit Print Ranges: Rows to repeat

Imaginea 4. Editarea ariei de imprimare (Edit Print Ranges).

Nota  Nu este nevoie si selectati toate celule pe care le vreti repetate. Selectarea unei singure
celule de pe fiecare rand pe care 1l doriti repetat (Imaginea 4, jos) este suficienta.

Definirea ariei de imprimare

Folositi aceastd optiune pentru a modifica sau stabili o arie de imprimare. Aceasta poate fi
folositor daca, dintr-un registru, aveti nevoie s imprimati numai o portiune din date.

Pentru a defini o arie de imprimare:
1) Marcati (prin selectare) blocul de celule care alcatuiesc aria de imprimare.

2) Alegeti Formatare > Arie de imprimare > Definire arie de imprimare (Format >
Print Ranges > Define Print Range).

Linii marcand sfarsitul paginilor vor fi afisate pe ecran.

Nota  Puteti verifica aria de imprimare folosind Figier > Previzualizare pagina (File > Page
Preview). OOo va afiga numai celulele din aria de imprimare.
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Extinderea ariei de imprimare

Chiar si dupa ce ati definit o arie de imprimare, alte celule pot fi adaugate si ele. Aceasta va va
permite sa tipdriti mai multe zone de celule, chiar si necontinue, in conditiile in care nu vreti sa
tipariti intreaga pagind. Dupa ce ati definit o arie de imprimare:

1) Selectati celulele pe care doriti sa le addugati.

2) Alegeti Formatare > Arie de imprimare > Extinde aria de imprimare (Format >
Print Ranges > Add Print Range).

Aceasta va adauga celulele selectate la aria de imprimare.

Vor dispare de pe ecran liniile marcand sfarsitul paginilor (de hartie).

Nota Celulele adiugate ariei de imprimare se vor imprima pe altd pagina de hartie, chiar daca
apartin aceleiasi pagini din registru.

Anularea ariei de imprimare

Poate deveni necesar sa renuntati la aria de imprimare, de exemplu daca va hotarati sa
imprimati toata pagina din registru.

Pentru a renunta complet la aria de imprimare, alegeti Formatare > Arie de imprimare >
Anuleaza aria de imprimare (Format > Print Ranges > Clear Print Range).

Aceasta va anula toate ariile de pe imprimare definite pentru pagina registrului.

Dupa ce aria de imprimare este anulata pe ecran vor fi marcate sfarsiturile de pagina obisnuite.

Editarea ariei de tiparire

Oricand, aria de tiparire poate fi modificata direct de la Formatare > Arie de imprimare >
Editare arie de imprimare (Format > Print Ranges > Edit Print Range). Daca deja ati
selectat o arie de imprimare, veti vedea ceva de genul:

$A$3:5C$9;$DS$12:5F$23;$H$24:51$25

In acest exemplu, sunt definite trei arii dreptunghiulare, fiecare separata prin punct si virgula.
Prima este definita prin celula A3 ($A$3) din stanga-sus si C9 ($C$9) din dreapta-jos. Dand
clic pe campul de editare puteti vedea pe ecran aria de tiparire (fiecare arie avand alta culoare).

Dupa efectuarea oricarei modificdri, apasati pe butonul grafic shrink din dreapta campului de
editare (vedeti Imaginea 3) si ariile vor fi reafisate, actualizate. Apdsarea butonului grafic
infatisdnd o fereastra cu o sdgeata Indreptata in jos va reface caseta de dialog.
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Definirea propriei arii de imprimare

In afara de selectarea cate unui grup de celule pentru fiecare imprimare, un grup de celule
poate fi ales sa fie folosit repetat. Aceasta poate fi folositor cand, in cadrul unei pagini mai
mari, diferite arii sunt necesare pentru imprimarea mai multor rapoarte. Puteti defini mai multe
arii de imprimare pentru a va fi mai usor.

1) Pentru a defini o arie de imprimare, urmati aceiasi procedura ca la definirea unui nume
pentru o arie a paginii. Selectati celulele pe care le vreti definite ca arie de imprimare si
selectati Insereaza > Nume > Defineste (Insert > Names > Define). (Celulele pot fi
selectate la fel de bine si dupa deschiderea dialogului Defineste numele - Define

Names.)
Define Names E|
Mame [ i ]
printrangel
Excel_BuiltIn_Print_Titles_1 | cancel |
Excel_BuiltIn_Print_Titles_3
[ e
L oad |
Assigned ko
$EBT.$H$18:9K$25 | [ More
Area bype
Erint range! [ Repeat calumn
[ ]Filter [ ] repeat row

2) Dati un nume ariei si introduceti-1 in cdmpul de editare.

3) Apasati pe butonul Mai mult (More) si apoi bifati casuta Arie de imprimare (Print
range).

4) Pentru a include mai mult de un grup de celule in selectie, introduceti ariile
suplimentare. De exemplu, pentru a selecta un dreptunghi cu colturile A3 in stdnga-sus

si F20 in dreapta-jos, adaugati ;$A$3:$F$20 sau ;A3:F20 (sunt echivalente) dupa
selectia initiala. Asigurati-va ca fiecare grup de celule este separat prin punct si virgula.

5) Apasati OK.

Nota Numele atribuit ariei nu poate sa contind spatii.

Pentru a imprima aceasta arie:
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1) Alegeti Formatare > Arie de imprimare > Editare (Format > Print Ranges > Edit).

2) In fereastra derulanta de sub aria de tiparire (Print range) va fi afisatd aria de imprimare
definita anterior.

3) Selectati aria de imprimare definita si apasati OK.

Aceastd metodd poate fi folositd pentru a schimba rapid aria de imprimare fira a selecta de
fiecare data celulele respective.
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