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Galeria

Galeria contine obiecte (imagini §i sunete) pe care le puteti insera in documentele
dumneavoastra. Galeria primita o datd cu OOo contine Efecte 3D, Fundaluri, pictograme
pentru listele simple sau numerotate, pagina proprie (Homepage), Temele proprii, Rigle si
Sunete. Puteti sa va creati alte grupuri, numite teme (themes) dupa dorinta.

Pentru a deschide Galeria alegeti Unelte > Galerie (Tools > Gallery) sau apasati butonul
~
Galeriei & .

Imaginile 1 si 2 prezintd una dintre temele furnizate impreuna cu OpenOffice.org.

Pentru a vizualiza Galeria aveti doua optiuni, /magini (Icon) sau Detaliat (Detailed), si puteti
afisa sau ascunde Galeria cu butonul Ascunde (Hide).
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Imaginea 1. Vizualizarea Galeriei, mod Imagini (Icon)
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Imaginea 2. Vizualizarea Galeriei, mod Detaliat, aceeasi tema

Lucrul cu Galeria 1



CIORNA - bazati pe software nefinalizat Inserarea obiectelor in document

Inserarea obiectelor in document

Puteti sa copiati sau sa legati un obiect din Galerie intr-un document. Diferenta este ca daca

obiectul este legat, puteti opta pentru actualizarea lui si Tn document dupa modificarea
obiectului in Galerie, actualizand legatura (link).

Pentru a insera un obiect:
1) Alegeti Unelte > Galerie (Tools > Gallery) si selectati o tema.

2) Selectati un obiect cu un singur clic, apoi trageti-1 iIn document. (Vedeti Imaginea 3.)
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Imaginea 3. Copierea unei imagini din Galerie in documenul curent

De asemenea, puteti da clic - dreapta pe obiect pentru a deschide meniul contextual si sa
selectati Insereaza (Insert) si Copiaza (Copy).

Inserarea obiectelor legate
Pentru a insera nu obiectul, ci o legatura catre el:

1) Alegeti Unelte > Galerie (Tools > Gallery) si selectati o tema.

2) Selectati un obiect cu un singur clic, apoi trageti obiectul in document tinand apasate
tastele Shift si Ctrl.

Lucrul cu Galeria



CIORNA - bazati pe software nefinalizat Inserarea obiectelor in document

Inserarea unui obiect ca fundal
Pentru a insera un obiect ca fundal al unei pagini sau al unui paragraf:
1) Alegeti Unelte > Galerie (Tools > Gallery) si selectati o tema.

2) Selectati un obiect cu un singur clic, dati clic - dreapta pe el si alegeti Insereaza >
Fundal > Pagina sau paragraf (Insert > Background > Page or Paragraph).

Adaugarea imaginilor in Galerie

Pentru a adauga imagini in Galerie dintr-un document:
1) Afisati tema din Galerie in care doriti sa addugati imaginea.

2) Pozitionati cursorul mausului deasupra imaginii din document si dati o singura data clic
stanga.

3) Eliberati butonul mausului, apoi dati din nou clic stanga, tinand apasat butonul
mausului cel putin doud secunde (aceasta va determina copierea imaginii intr-o memorie
internd).

4) Fara a elibera butonul mausului, trageti imaginea din document in tema din Galerie, s1
de abia apoi eliberati butonul mausului. Imaginea este acum in lista temei.

Stergerea imaginilor din Galerie

1) Dati clic - dreapta pe numele imaginii sau pe pictograma corespunzatoare din Galerie.

2) Alegeti Sterge (Delete) din meniul contextual.

Nota Stergerea numelui unui figier din Galerie nu sterge fisierul de pe hard-disc sau din
alta parte.

Lucrul cu Galeria 3



CIORNA - bazati pe software nefinalizat Crearea unei teme noi

Crearea unei teme noi

Pentru a crea o noua tema in Galerie:

1) Alegeti Unelte > Galerie > butonul Tema noua > categoria Fisiere (Tools > Gallery >
New Theme button > Files tab) (vedeti Imaginea 4).

Properties of New Theme FXI
| General !FE!
File type <8l Files (%) v [ Edbe.
<Mo Files = ’ add l
’ QK ] [ Cancel ] [ Help ] ,_ Reset

Imaginea 4. Addugarea unei teme noi in Galerie

2) Apasati Gasire fisiere (Find Files). Se va deschide dialogul pentru selectarea ciii.
Indicati directorul care contine fisierele pentru noua tema si dati OK.

3) Inapoi la categoria Fisiere, folositi Tipul fisierului (File Type) si/sau selectati un fisier
din lista afisata, pentru a adauga un fisier sau toate fisierele. (Vedeti Imaginea 5.)
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Properties of Mew Theme |X|
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Imaginea 5. Alegerea fisierelor ce vor compune noua temad

4) Apoi dati clic pe categoria General 1 denumiti-va tema, dupa cum se vede In Imaginea
6. Dati OK pentru a termina.
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Imaginea 6. Denumirea noii teme
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continute in aceasta

Localizarea Galeriei si a obiectelor continute in
aceasta

Imaginile si alte obiecte din Galerie pot fi localizate oriunde pe hard-discul calculatorului, pe
un alt calculator din retea sau pe un CD-ROM. Localizarea fiecarui obiect este afisatd in
Galerie. Cand adaugati imagini in Galerie, acestea nu sunt mutate sau copiate; numai
localizarea fiecareia este adaugata, ca o referinta.

Daca participati la un proiect de grup, puteti avea acces la o Galerie comuna (si unde nu veti
putea schimba obiectele continute decat daca sunteti autorizat sa faceti aceasta) si o Galerie
proprie fiecarui utilizator, unde puteti adauga, modifica sau sterge obiectele.

Localizarea Galeriei este stabilitd in Unelte > Optiuni > OpenOffice.org > Cai (Tools >
Options > OpenOffice.org > Paths).
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