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Introducere

O sursa de date, sau o baza de date, este o colectie de informatii care pot fi accesate si
prelucrate de OpenOffice.org (OOo0). De exemplu, o listd de nume §i adrese este o sursa de
date care poate fi folosita pentru a produce o scrisoare. Inventarul unui magazin poate fi
prelucrat prin OQOo.

Nota OpenOffice.org foloseste termenii "Sursa de date" (“Data Source”) si "Baza de date"
(“Database”) pentru a se referi la acelasi lucru, care poate fi o baza de date ca
MySQL sau dBase sau o foaie de calcul ori un document text in care se gasesc date.

Acest capitol este doar o introducere in folosirea surselor de date. Pentru mai multe informatii
consultati Ghidul bazelor de date.

Acest capitol explica crearea unei baze de date, vizualizarea a ceea ce este continut in aceasta

si cum foloseste OOo diferitele componente. Explica de asemenea cum sd folositi componenta
Base din OOo pentru a lucra si cu alte surse de date. O sursd de date inseamna o baza de date,

o foaie de calcul sau un document text.

Atentie  Bazele de date din OOo necesitd Java JRE de la Sun. Daca aceste progarme nu sunt
instalate pe calculatorul dumneavoastra atunci va rog sa le descarcati de la
& www.java.com si si le instalati (instructiuni gasiti pe acel site). In OOo, folositi
Unelte > Optiuni > OpenOffice.org > Java (Tools > Options > OpenOffice.org >
Java) pentru a configura Java.

Crearea unei baze de date

In acest exemplu, vom parcurge pasii necesari credrii unei noi baze de date. Aceasta va contine
doud agende: una pentru cunostinte si alta pentru rude, si doud sectiuni cu informatii, una
pentru cunostinte si cealaltd pentru rude.

Crearea unei noi baze de date

File  Edit view Insert Format  Table

Pictograma F._.}' = o = RE
Nou (New) : = 820V

|~
. £ Text Document i
= IL | Spreacshest B
§ Presentation L
By

[ Drawing

E":' Database... C
Imaginea 1: Crearea unei noi baze de date.
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Pentru a crea o noua bazi de date apisati pictograma Nou (New). In meniul derulant selectati
Baza de date (Database) (Imaginea 1). Aceasta va deschide Vrdjitorul de baze de date. Puteti
deschide Vrajitorul si de la Fisier > Nou > Baza de date (File > New > Database).

Primul pas din Vrajitor pune o intrebare cu doud raspunsuri: Crearea unei noi baze de date
(Create a new database) sau Conectarea la o baza de date existenta (Connect to an
existing database). In acest exemplu veti selecta Crearea unei noi baze de date (Create a
new database si apoi apasati Urmatorul (Next).

La al doilea pas sunt doua intrebari, fiecare cu cate doua raspunsuri. La prima intrebare este
deja selectat Da, inregistreaza baza de date pentru mine (Yes, register the database for
me) iar la a doua Deschide baza de date pentru editare (Open the database for editing).
Verificati cd sunt alese aceste doud raspunsuri si apasati Finalizare (Finish).

Nota Daca baza de date nu este Inregistrata nu va fi accesibila pentru alte componente ca
Writer sau Calc. Daca aceasta este inregistratd va putea fi accesata de alte componente.

Salvati noua baza de date cu numele Information. Aceasta va deschide fereastra Information —
OpenOftice.org.

PONT De fiecare data cand deschideti baza de date Information se va deschide si fereastra
Information — OpenOffice.org Base. Puteti astfel efectua modificari in baza de date.

Crearea tabelelor din baza de date

Nota Intr-o bazi de date, un tabel reprezinti informatia despre un frup de lucruri. De
exemplu, un tabel poate sa contina o agenda cu adrese, lista de inventar, cartea de
telefon sau lista preturilor. O baza de date poate avea de la unul la mai multe tabele.

Cand se deschide fereastra Information — OpenOffice.org Base este selectat Formulare
(Forms). Apasati Tabele (Tables) pentru a selecta, dupa cum se vede In Imaginea 2. Vom crea
tabelul Acquaintance Addressses (Adrese de cunostinte) folosind Vrdjitorul de tabele (Table
Wizard) si tabelul Acquaintance Information (Informatii despre cunostinte) folosind modul de
lucru Design Mode. Vom crea tabelele Relatives Addresses (Adrese de rude) si Information
(Informatii) prin copiere.

Similar, ambele tabele Information au cateva campuri continand lunile anului. Creand si un
tabel cu lunile anului ne vom usura munca atunci cand vom introduce datele in foecare
formular. Aceasta se va observa dupa crearea formularelor. (Acest tabel va fi numai o sursa de
date pentru lista care va fi inserata in cele doud formulare de Informatii pe care le vom crea,
astfel incat sa nu fie necesar sa creem formulare suplimentare.)
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"&f  [miormaton- OpEnoiice. ong Base
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Imaginea 2: Crearea tabelelor.

Folosirea Vrajitorului pentru a crea un tabel

Atentie

A

Fiecare tabel include obligatoriu un cAmp, Cheie primara (Primary key). (La ce
foloseste acesta va fi explicat mai tarziu.) Vom folosi acest camp pentru a numerota
inregistrarile si dorim ca acest cAmp sa fie marit in mod automat pe masura ce
adaugam inregistrari. In acest moment aceasti optiune nu este posibila in cadrul
Vrajitorului. Numai tabelele create in modul Design vor avea aceasta facilitate.
Exista in Vrajitor o optiune, Autovaloare (Auto value) dar aceasta nu este inca
functionala. (Vedeti pasul 3: Crearea cheii primare, mai jos.)

Primul tabel pe care il vom crea: o agenda cu adresele cunostintelor.

Apasati Foloseste Vrajitorul pentru a crea un tabel (Use Wizard to Create Table). Aceasta va
deschide Vrdjitorul de tabele.

Nota

Un camp dintr-un tabel reprezintd o unitate de informatie. De eexemplu, intr-un tabel
continand o lista de preturi, probabil vor fi un camp cu numele produsului, un altul
pentru descrierea produsului si un al treilea pentru pret. Pot fi addugate mai multe
campuri, dupa cum aveti nevoie.

Pasul 1: Alegerea campurilor.

Sunt prezentate doud categorii de tabele: Afaceri (Business) si Privat (Personal). Fiecare
categorie contine mai multe tabele, fiecare avand predefinite campurile folosite uzual; dintre
acestea puteti alege dumneavoastrd. Fiecare tabel are o listd de campuri disponibile, si vom
folosi tabelul Adrese (Addresses) din categoria Personal pentru a selecta cAmpurile care ne sunt

necesarc.

« Categoria (Category): Selectati Personal. Lista derulantd Exemple de tabele (Sample
Tables) se va modifica, prezentand o lista de tabele pentru folosinta personala.

«  Exemple de tabele (Sample Tables): Selectati Addresses (Adrese). Fereastra Campuri
disponibile (Available fields) va afisa campurile disponibile din acest tabel.

«  Cdmpuri selectate (Selected Fields): Folosind butonul > mutati aceste cAmpuri din
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fereastra Campuri disponibile (Available fields) catre fereastra Campuri selectate
(Selected fields) in aceasta ordine: AddressID, FirstName, LastName, SpouseName,
Address, City, StateOrProvince, PostalCode, CountryOrRegion, PhoneNumber,
MobileNumber (telefonul mobil) si EmailAddress.

Daca nu le veti copia in ordinea prescrisa, atunci apdsati pe numele campului pentru a-1

selecta. Folositi apoi sagetile Sus (Up) sau Jos (Down) din partea dreapta a ferestrei
Cdmpuri selectate pentru a muta numele campului in ordinea dorita.

- Apasati Urmatorul (Next).
Pasul 2: Stabiliti tipurile campurilor si formatele.

In acest pas veti stabili caracteristicile campurilor. Pe mésura ce fiecare camp este selectat se

va schimba informatia afisata in partea dreapta. Puteti efectua astfel schimbarile dorite. (Vedeti
Imaginea 3.)

Sub fereastra Campuri selectate sunt doud butoane: unul cu semnul + si celalalt cu semnul —.

Atentie Aceste butoane sunt folosite pentru a adduga sau a sterge campurile din fereastra
i Campuri selectate. Fiti atent cand le folositi pana va veti obisnui cu crearea tabelelor.

Pe partea dreapta a ferestrei Campuri selectate sunt doud butoane: o sageata sus (up) si alta jos
(down). Acestea mutd campul selectat in sus sau in jos.

Selected fields Field information

JkiressiD T seleted s -

FirztMarme

LastName Field Typoe |Integer[INTEGEH] j
SpouseMame Entry recired |‘-.-’es j
Aderess Length | 10

City

. Anto-increment statemnent |
StateOr Pravince -
PrestalMada

Imaginea 3: Schimbarea tipurilor campurilor (Field Types).

Nota Daca in vreunul dintre aceste campuri nu este obligatoriu sa se introduca date, atunci
setati caracteristica Completare necesara (Entry required) la Nu (No). Daca aceasta
va fi stabilitd ca "da (yes)", atunci va trebui sa contina ceva. Daca de exemplu campul
FirstName va avea aceasta caracteristica pozitiva nu va va fi permis sa aveti o
inregistrare din care sa lipseasca acest camp (care este intentionat sd contind numele
de familie). Asadar, stabiliti Completare necesara (Entry required) la Da (Yes)
numai daca ceva trebuie intotdeauna pus in acel camp.

«  AddressID: Nu modificati nimic.
- FirstName (Nume de familie):

Entry required (Completare necesara): Am discutat aceasta problema in cadrul notei de
mai sus. Daca va fi intotdeauna necesar ca acest camp sa contind ceva atunci stabiliti
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aceasta caracteristica la da (yves), altfel la nu (no).

- Length (Lungime): Sugestie: Schimbati Length la 20. Aceasta va fi acoperitoare pentru
orice nume de familie (FirstName) pe care il veti introduce. Puteti introduce si mai
putin daca sunteti sigur ca va fi de ajuns.

Nota In Base lungimea maxima a fiecarui cdmp trebuie specificata la crearea acestuia. Nu
va fi posibil sa o schimbati mai tarziu, aga ca daca sunteti nesigur optati pentru
valoarea mai mare.

« LastName (Prenume): Length=20 ar trebui sa fie suficient.

«  SpouseName (Prenume sotie): Length=20 ar trebui sa fie suficient. Entry required ar
trebui sa fie nu (no). (Nu sunt toti casatoriti.)

« Address (Adresa): Schimbati Length la 50 cel putin. Daca este necesar puneti o valoare
si mai mare.

- City (Localitate): Length=20 ar trebui sa fie suficient.

- StateOrProvince (Judetul): Length pentru acest cAmp depinde de adresa memorata. in
Statele Unite, o lungime de 2 este suficient. In Romania puteti sd memorati judetele fie
prin prescurtarea de 2 litere fie prin denumirea completa, caz in care va trebui sa vedeti
numarul maxim de caractere (litere + spatii) din denumire.

« PostalCode (Cod postal): Length va trebui sa permita stocarea codului postal al
persoanei respective, si depinde de la zona la zona. Chiar si in Statele Unite, in unele
zone se folosesc numai 5 cifre (H##H###) iar in altele 9 (#HH#H#-##HH#). Acestea necesitd o
lungime de 5 si respectiv 9.

«  CountryOrRegion (Tara sau regiunea): Entry required ar trebui sa fie nu (no). Folositi o
lungime adecvata.

«  PhoneNumber (Numdarul de telefon): Entry required va trebui sa fie nu (no). Stabiliti
lungimea dupa nevoi, avand grija sa numarati toate caracterele: cifre, spatii, paranteze,
cratime, etc. De exemplu, (555) 333-2222 implica Length = 14. Daca numarul de
telefon include un interior numarati si caracterele necesare acestuia.

«  MobileNumber (Telefonul mobil): Procedati ca si la numarul de telefon fix. Aveti grija sa
fie suficient spatiu si pentru memorarea unui numar de pager.

«  EmailAddress (Adresa email): Singura schimbare va fi sa stabiliti Entry required la nu
(no). Mai sunt si oameni fard adresa de email.

Cand ati terminat apdsati Urméatorul (Next).

Nota Fiecare cAmp are o caracteristica numita Tipul campului (Field Type). In Base aceasta
va trebui sa fie specificata. Aceste tipuri pot fi text, numere intregi (integer), date si
numere reale (decimal). Daca in camp se va memora informatie generala (de exemplu
un nume sau o descriere) atunci veti folosi tipul text. Daca in cdmp se va stoca
totdeauna un numar (de exemplu un pret) tipul va trebui sa fie unul numeric (decimal
sau alt tip numeric). Vrajitorul va alege tipurile potrivite, asa incat puteti sa vedeti ce a
ales acesta pentru a va face o idee despre ce aveti nevoie.

Initiere in Base 5



CIORNA - bazati pe software nefinalizat Crearea unei baze de date

Pasul 3: Stabilirea cheii primare (primary key).
1) Trebuie sa bifati Creaza o cheie primara (Create a primary key).

2) Selectati optiunea Foloseste un camp existent drept cheie primara (Use an existing field
as a primary key).

3) In lista derulanti Nume camp (Fieldname), selectati AddressID.
4) Bifati Auto value.
5) Apasati Urmatorul (Next).

Nota O cheie primara identificad iIn mod unic un element (o inregistrare) din tabel. De
exemplu, s-ar putea sd cunoasteti doi oameni numiti “Randy Herring” sau trei oameni
domiciliind la aceeasi adresa si in cadrul bazei de date vreti sa-i puteti distinge.

Cea mai simpla metoda este de a atribui fiecdruia un numar unic: numerotdm prima
persoana cu 1, a doua cu 2 samd. Fiecare inregistrare va avea un numar unic, astfel
incat putem spune "inregistrarea ID 172”. Aceasta este si optiunea aleasa aici: address
ID nu are nimic de a face cu domiciliul, este doar un numar atribuit automat de catre
Base fiecarei inregistrari.

Sunt céi mult mai complexe pentru a face aceasta, raspunzand la intrebarea "Cum pot
sa fiu sigur ca fiecare Inregistrare din baza de date poate fi identificatd in mod unic?".

Pasul 4: Crearea tabelului.

1) If desired, rename the table at this point. If you rename it, make the name meaningful to
you. For this example, rename the table to Relative Addresses.

2) Leave the option Insert data immediately checked.

Apisati Finalizare (Finish) pentru a finaliza vrjitorul de tabele. Inchideti fereastra deschisa
de vrajitor. Veti ajunge din nou pe fereastra principald a bazei de date, unde sunt listate
tabelele, interogarile, formularele si rapoartele.

Crearea tabelului prin copierea unui tabel existent

Aici vom crea un al doilea tabel, care va constitui cartea de adrese pentru cunostinte. Din
moment ce tabelul Acquaintance Addresses (Adresele cunogtintelor) este similar cu Relative
Addresses (Adresele rudelor), 1l vom crea facand o copie a tabelului Relative Addresses pe care
o vom modifica.

1) Apasati pe pictograma Tabele (Tables) din panoul Baze de date (Database) pentru a
vizualiza tabelele existente.

2) Dati clic dreapta pe pictograma tabelului Relative Addresses. Selectati Copiere (Copy)
din meniul contextual.

3) Mutati pointerul mausului dedesubtul acestui tabel, dati clic dreapta, si selectati Lipire
(Paste) din meniul contextual. Va apare fereastra Copiere tabel (Copy table).

4) Schimbati numele tabelului in Acquaintance Addresses Table si apasati Urmatorul
(Next).
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5) Apasati butonul >> pentru a muta toate cdmpurile (Fields) din fereastra stanga in cea
dreapta si apasati Urmatorul (Next).

6) Din moment ce toate campurile (Fields) au deja indicat tipul fiecaruia si formatarea
corespunzatoare (File Type) nu sunt necesare modificari. Insa, aici este locul si
momentul pentru a efectua asemenea modificari, daca sunt necesare. (Vedeti
avertismentul Atentie (Caution) de mai jos pentru a afla de ce.) Apasati Creare
(Create). Este creat noul tabel.

Atentie Dupa ce tabele au fost create cu vrajitorul, editarea lor este limitatd. Cheia primara
(Primary key) nu poate fi schimbata in nici un fel. Este posibil sa adaugati noi
& campuri sau sd stergeti campuri. Este posibil sa schimbati tipul unui camp atéat la

creare, cat si mai tarziu, in afard de campul cheii primare. Dupa ce ati adaugat date
in baza, stergerea campurilor va antrena si stergerea datelor. Cand creati un tabel
nou va trebui s fiti atenti sa creati campurile cu numele, lungimea si formatul
datelor corecte Tnainte de a adauga date.

Crearea tabelelor in modul Conceptie (Design View)

Modul de vizualizare Conceptie (Design View) este o metoda avansatad pentru crearea unui nou
tabel. Va permite sa introduceti in mod nemijlocit informatii despre fiecare camp in tabel.

Nota Desi Tipul campului (Field type) si Formatarea (Formatting) sunt diferite in Design
View, conceptele sunt aceleasi ca in Vrgjitor.

Ambele tabele Acquaintance Information si Relative Information vor fi create cu aceasta
metoda. Ambele tabele folosesc aceleasi campuri: ID, FirstName, LastName, SpouseName,
WedDateM (luna casatoriei), WedDateD (data casatoriei), WedDateY (anul casatoriei), Chl
(copilul cel mai varstnic), ChIBDM (luna de nastere pentru Chl), ChIBDD (ziua de nastere
pentru Chl), si Ch/BDY (anul de nastere pentru Chl).

PONT In acest exemplu vom presupune ca existd numai cite un copil in fiecare familie.
Campuri aditionale pot fi create 1n aceste tabele pentru rudele si cunostintele cu mai
mult de un copil. Acestea vor fi create 1n aceeasi ordine ca cele de mai sus, de
exemplu pentru al doilea copil vor fi create Ch2, Ch2BDM, Ch2BDD, si Ch2BDY.

Daca veti prefera ca numarul zilei sa preceada luna, ca de exemplu 1 [anuarie in loc
de lanuarie 1, puneti fiecare camp care contine ziua Inaintea campului corespunzator
ce contine luna. De exemplu, puneti WedDateD inaintea WedDateM si Ch1BDD
inaintea Ch1BDM.

1) Apasati Creare tabel in modul Conceptie (Create Table in Design View).

2) Completati Numele campului (Field Name) in prima coloanad. Folositi lista de mai sus,
si addugati si alte cAmpuri daca aveti nevoie.

3) Selectati Tipul campului (Field Type) in coloana secunda. Apasarea pe celule afiseaza o
listd cu toate tipurile de camp disponibile, din care puteti alege. ID trebuie sa fie
Integer[INTEGER], iar toate celelalte campuri a caror denumire se termind in D sau Y
vor trebui sa fie de tipul Small Integer[SMALLINT]. Celelalte cAmpuri vor trebui sa
ramand Text/VARCHAR].
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4) Schimbati sectiunea Caracteristicile campului (Field Properties) de jos. Schimband
AutoValue din Nu (No) in Da (Yes) schimba aceasta sectiune dupa cum se vede in

Imaginea 4.
AutoValue Yes s
Length 10
Format example |-- J
Auto-increment statement |IDENTITY

Imaginea 4. Sectiunea Caracteristicile campului (Field Properties) (AutoValue)

5) Ajustati Caracteristicile campului (Field Properties) din zona din partea de jos a
ferestrei (Imaginea 5). Sugestie: stabiliti Lungime (Length) la 20 pentru toate campurile
de tipul 7ext/VARCHAR].

Entry required Mo

Length 50
Defaut value | Butonul
Format example & J‘i Format

example

Imaginea 5: Sectiunea Caracteristicile campului (Field Properties)

Pentru a accesa optiuni de formatare suplimentare, apdsati pe butonul din dreapta
campului Exemplu de formatare (Format example); butonul are acelasi nume cu campul
de langa el

6) Stabiliti cheia primara. Amintiti-va ca aceasta reprezintd un numar care de obicei
identifica in mod unic fiecare inregistare. dati clic dreapta pe casuta gri din stanga
campului /D pentru a afisa meniul contextual, din care ultima optiune este Cheie
primara (Primary Key). Selectati-o (va fi bifatd) pentru a seta campul ca si cheie
primard. Fiecare tabel are o singura cheie primara.

Nota Cheia primara are un singur scop. Orice nume poate fi folosit pentru acest cdmp. Nu
este necesar sd denumiti campul /D.

7) Descriere (Description) poate fi orice, sau il puteti lasa necompletat.

8) Pentru a salva si a inchide tabelul, selectati Fisier > inchide (File > Close). Daci nu a
fost selectatd nici o cheie primard, urmati instructiunile pentru a crea una. Numele de
tabel (Table Name) sugerat automat poate fi lasat nemodificat; in acest exemplu vom
folosi Acquaintance Information (informatii despre cunostinte) ca nume de tabel.

Cel de al patrulea tabel, Relative Information (Informatii despre rude), este creat urmand
aceiasi pasi ca la crearea tabelului Acquaintance Information.

PONT Daca doriti ca cdmpul ce contine cheia primara din tabelul Relative Information sa fie
setat ca Autovaloare (Autovalue), creati intregul tabel asa cum ati facut cu tabelul
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Acquaintance Information. Altfel, puteti urma pasii pentru a copia un tabel aga cum
sunt indicati la pagina 6.

Crearea tabelelor pentru liste

Cand aceeasi informatie va fi folosita in mai multe cAmpuri, concepeti cate un tabel pentru
fiecare astfel de informatie. Fiecare din aceste tabele va avea 2 campuri: cAmpul cu informatia
si un camp de /D, 1n aceastd ordine.

1) Urmati instructiunile din “Crearea tabelelor in modul Conceptie (Design View)” de la
pagina 7. In tabelul pe care il vom crea, cele 2 cAmpuri vor fi name (nume) si ID. Asigurati-
va ca pentru campul ID ati setat AutoValoare (AutoValue) ca tiind Da (Yes), si de asemenea
ca ati stabilit campul /D ca cheie primara. (Vedeti Imaginea 6.)

1) Salvati tabelul cu numele Months (luna calendaristica).

Field Name | Field Type |
__ |name Text [ VARCHAR ]
R D Integer [ INTEGER ]

Imaginea 6: Tabelul in modul Conceptie (Design View)

Nota Daca aveti de creat cateva tabele cu aceleasi campuri, concepeti un tabel iar pe
celelalte obtineti-le prin copiere si lipire. (Vedeti “Crearea tabelului prin copierea
unui tabel existent” la pagina 6.)

Adaugarea datelor in tabelul lista

Tabelele liste nu necesita un formular, deoarece datele se adauga direct in tabel. in exemplul
nostru, adaugati lunile anului In campul name (nume) al tabelului Months. Selectarea
AutoValue pentru campul AddressID va face ca in acest camp sa fie addugate in mod automat
numere consecutive.

Vom folosi abrevierile pentru lunile calendaristice utilizate si de Formatare numere
(Number Format) pentru date calendaristice: lan., Feb., Mar., Apr., Mai, lun., lul., Aug., Sep.,
Oct., Noi. si Dec., ca in Imaginea 7.|§|

El L ——

Category Format
Currency 12/31/99
Friday, December 31, 1999
Time 12/31/99
Scientific 12/31/1999
Fraction Dec 31, 99
Eoolean Value Dec 31,1999
Text

December 21, 1999

21 NMararcbhar TGG0

Imaginea 7: Formatele de data calendaristica disponibile
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1) In fereastra principala a bazei de date, apasati pe pictograma Tabele (Tables). Dati clic
dreapta pe Months si selectati Deschide (Open) din meniul contextual (Imaginea 8).

2) Introduceti numele primei luni in campul Name (Nume). (Folositi abrevierile pentru
luni.) Folositi Cursor/Sageata Jos (Down Arrow) pentru a va deplasa la al doilea rand al
campului Name (Nume). Introduceti numele celei de a doua luni. Continuati pana veti fi

adaugat toate cele 12 luni.

Nota Campul ID contine <AutoCamp (AutoField)> pand cand va veti deplasa pe al doilea
rand. Atunci va deveni 1. Pe masura ce addugati numele lunilor rand cu rand,
rgndurile campului /D se vor schimba in numere pozitive consecutive.

3) Salvati si inchideti fereastra tabelului.
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Crearea unui formular pentru baza de date

Un formular este o interfati pentru addugarea si editarea datelor. In loc de o lista de

inregistrari, un formular poate include text suplimentar, imagini, casute de selectie si multe alte
elemente.

Folosirea Vrajitorului pentru a crea formulare

Queries

Forms

Feports

Imaginea 8: Componente ale unei Baze de date

Apasati pe Tabele (Tables) in zona Baze de date (Database) ca in Imaginea 8, dati clic dreapta
pe un tabel din sectiunea Tabel (Table) din fereastrd si selectati Vrajitorul de formulare
(Form Wizard) din meniu. (Acest vrajitor poate fi accesat si apasand pe Formulare (Forms)

din zona Baze de date si selectand Foloseste Vrajitorul pentru a crea un formular (Use Wizard
to Create Form).)
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Steps Select the fields of your form

1. iField selection: Tables or queries

Tahble: Relative Addresses j

Available fields Fields in the form
AddressID
Fir st ame
LastM ame R —
SpouseMame -
Address
City
State OrProvince —
PostalCode

CountryOr Re gion j

Imaginea 9: Vrajitorul de formulare (Form Wizard)
Pasul 1: Creati formularul.

1) Sub Tabele sau interogari (Tables or queries) selectati Relative Addresses Table
(Tabelul Adresele rudelor) din lista derulanta (Imaginea 9). Aceasta creaza
campurile din lista Campuri disponibile (Available Fields).

2) Din moment ce aceste campuri sunt deja 1n ordinea corectd, apasati >> pentru a
muta toate aceste campuri in lista Campuri din formular (Fields in the Form).

PONT Butoanele sageata dintre listele Campuri disponibile (Available Fields) si Campuri
din formular (Fields in the Form) muta campuri intre aceste doud ferestre. Butoanele

sus si jos din partea dreapta a ferestrei Campuri din formular muta campul selectat in
sus sau in jos.

3) Apasati Urmatorul (Next).
4) Acest formular nu va avea nici un subformular. Apasati Urmatorul (Next).

5) Aranjamentul in formular (Arrange Controls): Optiunile sunt (de la stanga la
dreapta): Pe coloane - Etichetele la stanga (Columnar-Labels Left), Pe coloane -
Etichetele deasupra (Columnar- Labels Top), Foaie de calcul (Data Sheet) si

Blocuri - Etichetele deasupra (In Blocks-Labels Above). Selectati Columnar-Labels
Top si apoi apasati Urmatorul (Next).

6) Modul de introducere a datelor (Set Data Entry): Selectia implicita. Folositi: The

form is to display all data (Acest formular va afisa toate datele). Apasati Urmatorul
(Next).

7) Aplica stilurile (Apply Styles): Fereastra Aplica stilurile (Apply styles) contine 10
fundaluri. Selectati-1 pe cel dorit. Sugestie: Ice Blue. Selectati s1 Marginea campului
(Field border). Sugestie: 3D look. Apasati Urmatorul (Next).

PONT Deplasand in jos fereastra Vrajitorul de formulare (Form Wizard) suficient pentru a
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fi vizibila partea de sus a formularului, puteti vedea cum va arata un stil uitdndu-va la
aceasta. Selectati-le pe rand pana gasiti unul care se potriveste. Procedati in mod
similar si pentru Marginea campului (Field border).

8) Stabilirea numelui (Set Name): Uneori Nume formular (Form Name) va trebui sa fie
diferit de Nume tabel (Table Name), de care este legat. Este pe dea-ntregul optiunea
dumneavoastra. Sugestie in acest caz: Relative Addresses Form (Formularul pentru
adresele rudelor). Deoarece vom efectua imediat modificari, selectati Modificare
formular (Modify the Form) sub intrebarea Cum doriti sa procedati dupa crearea
Sformularului (How do you want to proceed after creating the form)? Apasati
Finalizare (Finish).

Pasul 2: Modificarea formularului.

Vom scurta si apoi vom muta cdmpurile. Formularul final va contine 4 randuri. Primul randul
va contine Address ID. Randul al doilea va contine FirstName, LastName si SpouseName. Al
treilea rand va contine Address, City, StateOrProvince, PostalCode $i CountryOrRegion. Al
patrulea rand va contine PhoneNumber, MobileNumber si EmailAddress. La starsit vom stabili
si ordinea parcurgerii cAmpurilor cu tasta TAB daca va fi necesar.

Nota Cand apasati pe un camp acesta va fi selectat. Are 8 patratele verzi (numite mdnere -
handles) in jurul lui. Folositi tasta Control + clic cu mausul pentru a selecta numai
Campul (Field) sau Eticheta (Label) - dar nu ambele. Imaginea 10 arata campul
AddressID Field selectat dar nu si eticheta AddressID.

AodressID
] |
§ :
O O

Imaginea 10: Cdmpul selectat

1) Dati Control + clic pe campul AddressID. Mutati pointerul mausului catre manerul din
mijloc de pe partea dreaptd. Va deveni ca in Imaginea 11. Trageti manerul catre stinga
pentru a micsora cdmpul. Sugestie: Reduceti marimea campului la jumatate din
lungimea sa.

e
Imaginea 11: O singura sageata

2) Repetati aceasta pentru fiecare cdmp. Ajustati lungimea fiecarui cadmp intr-un mod
rezonabil. (De exemplu, cAmpul StateOrProvince (Tara sau judet) poate fi scurtat
considerabil pe cand campul Address (Adresa) va trebui sa ramana asa cum este.)

Nota Control + clic pe eticheta campului o va selecta doar pe aceasta, si va va permite sa
efectuati schimbari. (Mai multe detalii despre aceasta sunt de gasit In sectiunea
despre crearea formularelor in modul Conceptie - Design View Form).
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3) Pentru a muta un camp si eticheta sa selectati-le cu un clic de maus. Mutati pointerul

mausului in interiorul zonei selectate. Pointerul mausului va arata ca in Imaginea 12.
Trageti zona selectatd unde doriti pe suprafata formularului.

._I_,

Imaginea 12: Sageata dubla

Nota Tineti apasat butonul stang al mausului in timp ce trageti zona selectata.

Atentie Nu folositi Control +clic cand doriti s& mutati un camp, deoarece veti muta fie
numai campul fie numai eticheta. Pentru a le muta pe ambele, dati numai clic cu

& mausul si apoi le trageti unde doriti.

4) Pentru a schimba fundalul formularului dati clic dreapta pe acesta si apoi, din meniul
contextual care va apdrea, alegeti Pagina > Fundal (Page > Background). Culoarea

poate fi schimbata apasand pe culoarea doritd. De exemplu, schimbati in culoarea
Orange 4. Apasati OK.

5) Schimband campul Ca (4s) din Culoare (Color) in Imagine (Graphic) puteti folosi ca
fundal o imagine dintr-un fisier pe care urmeaza sa il selectati.

AddressiD

FirstN ame LastName SpouseNamne

Address City StateOrProvinee PostalCode CountryOr Region
PhoneNumber MobileNumber EmailAddress

Imaginea 13: Formularul de adrese (Addresses)

6) Imaginea finala ar trebui sa fie similara cu cea din Imaginea 13.
7) Daca vi se par prea mici literele din etichetele campurilor puteti sa mariti fontul.
a) Dati Control+clic pe o etichetd pentru a o selecta.
b) Dati clic dreapta pe eticheta selectatd. Din meniul contextual selectati Control.

c) Dati click pe butonul Font pentru a deschide fereastra Font de caracter (Font
Character). (Imaginea 14) Aici puteti sa schimbati fontul, marimea acestuia, aspectul
si efectele aplicate acestuia (pentru acestea din urma folositi categoria Efecte fonturi

- Font Effects tab). Schimbati dupa cum doriti.
d) Repetati pasii a), b) si c) si pentru celelalte etichete.
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e) Fonturile pentru cAmpuri pot fi schimbate asemanator.

General |E.\'ents|

N AT oooocrreceeeensssssssseesrins |lbL“-de1'essID

Label |Acld1'essID

g
T
A
KN (ER(KN

: Buton
Font | -3 pt.font

Imaginea 14: Schimbarea caracteristicilor fontului

8) Verificati ordinea In care campurile sunt parcurse cu tasta TAB. Aceasta ar trebui sa fie
corectd, dar trebuie sa verificam.

a) Dati clic pe campul AddressID pentru a-1 selecta.

b) Dati clic pe pictograma Activation Order de pe panoul Formular (Form). (Vedeti
Imaginea 15.)

INEREEERERENEN 5T
Imaginea 15: Panoul Formular (Form)
c) Asigurati-va cd ordinea campurilor este cea din Imaginea 1805 un camp este in

neregula dati clic pe el ca sa il selectati.

- Daca este necesar sa il deplasati in sus, apasati butonul Muta in sus (Move Up)
pentru a-l aseza la locul dorit.

- Daca este necesar sd il deplasati in jos, apdsati butonul Muta in jos (Move
Down) pentru a-1 aseza la locul dorit.

- Cand ati corectat ordinea, apasati OK ca sa inchideti fereastra Ordinea TAB (Tab
Order Window).

1. Formularul Relative Addresses (Adresele rudelor) este finalizat. Salvati si inchideti
fereastra OpenOffice.org Writer Relative Addresses pentru a va reintoarce la fereastra
Information — OpenOffice.org Base.

Pentru a crea formularul Acquaintance Addressees (Adresele cunostintelor) urmati similar cei 9
pasi pe care i-ati parcurs pentru a crea formularul Relative Addressees.

Atentie Nu folositi metoda copierii si lipirii pentru a crea noi formulare pe baza celor
existente. Cand este creat un formular se creeaza si o legatura intre acesta si baza de
& date pe baza careia a fost creat. Copiind si lipind, aceasta legatura este pastrata.
Fiecarui formular creat trebuie sa 1i asociati o altd baza de date.
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Folosirea Vrajitorului pentru a crea formularele pentru informatii

Creati formularul Relative Information Form (Informatii despre rude) in acelasi mod 1n care ati
creat Relative Addresses Form (Adresele rudelor). Formularul Relative Information contine 4
randuri; randul 1: AddressID; randul 2: FirstName, LastName, SpouseName, WedDateM,
WedDateD, WedDateY,, randul 3: HusBDM, HusBDD, HusBDY, WifeBDM, WifeBDD, WifeBD,
randul 4: Childl; randul 5: ChiBDM, ChiBDD, ChiBDY.

Nota Daca doriti, schimbati ordinea cAmpurilor lund si zi in zi $i luna.

1) Scurtati lungimea fiecarui cdmp asa cum ati facut si in formularul Relative Addresses.

2) Mutati fiecare cdmp in pozitia sa din rindul respectiv (Imaginea 16).

D

<AutoField >

FirstName LastName SpouseName WedDateD WedDateM WedDateY
| | | | |
HisBDD HisBDM HisBDY HerEDD HerBDM HerBDY

| I | | -l

Chl

|

Ch1BDD  Ch1EDM Ch1BDY

N e

Imaginea 16: Formularul pentru informatii

3) Creati listele derulante pentru WedDateM, HisBDM, HerBDM si Ch1BDM.

a) Dati Control+clic pe campul WedDateM. Dati clic dreapta in campul WedDateM.
Selectati Inlocuieste cu > Lista derulanta (Replace with > List box) din meniul
contextual.

b) Dati clic-dreapta in campul WedDateM. Selectati Control.

c¢) Folosind categoria General, gasiti Derulant (Dropdown) langa marginea de jos.
Schimbati in Da (Yes).

d) Folosind categoria Date (Data), schimbati setarile astfel:
«  Campul de date (Data Field): WedDateM
+ Tipul continutului listei (Type of list contents): Tabel (Table)
« Continutul listei (List Content): Months
+ Legat (Bound field): 1.
e) Repetati acesti pasi pentru HisBDM, HerBDM si Ch1BDM.
2) Schimbati caracteristicile fontului daca doriti. (Vedeti pasul 7 la pagina 14.)

4) Inchideti fereastra Relative Information - OpenOffice.org Writer. Vi veti reintoarce la
fereastra Information — OpenOffice.org Base.
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5) Creati formularul Acquaintance Information (Informatii despre cunostinte) urmand
aceiasi pasi ca la crearea formularului Relative Information.

Crearea formularelor in modul Conceptie (Design View)

Aceasta metoda implica folosirea intensa a Controalelor bazei de date (Database Controls) si a
Panourilor cu unelte pentru conceptia formularelor bazei de date (Database Form Design
Toolbars). Aceste tehnici depasesc scopul acestui document; instructiuni pentru crearea
formularelor folosind modul Conceptie gasiti in Ghidul bazelor de date (Database Guide).

Crearea subformularelor

Si aceasta este dincolo de scopul acestui document. Crearea subformularelor va fi descrisa in
Ghidul bazelor de date (Database Guide).

Crearea pe baza mai multor tabele

In fereastra principala a bazei de date (Information — OpenOffice.org Base), apisati pe
pictograma Tabel (Tuble) pentru a o selecta. In sectiunea Activitdti (Task), sunt 3 pictograme.
Primele doua le-am folosit pentru a crea tabele. Cea de a treia este denumita Creare vizualizare
(Create View). Apasand pe aceasta se va deschide View!l — OpenOffice.org View Design. Desi
are un nume diferit, functiile sale si aspectul sunt similare ca la crearea unei interogari folosind
Modul Conceptie (Design View).

Interogarile pot fi create din aceasta fereastrd urmand instructiunile din “Crearea interogarilor”
de la pagina 23. Va sfatuiesc sa cititi Tnainte Intreaga sectiune despre crearea acestora.

Puteti de asemenea crea din aceasta fereastra tabele care sunt o combinatie de tabele deja
existente. Din moment ce pasii sunt aceiasi ca cei utilizati atunci cand creati o interogare in
modul Conceptie, aveti rabdare pana terminati de citit toata sectiunea despre crearea
interogarilor.

Pentru a crea un asfel de tabel urmati primii 3 pasi din “Utilizarea modului Conceptie (Design
View) pentru crearea unei interogari” de la pagina 27. La sfarsitul pasului 3, o referintd
incrucisatd va va indruma din nou la aceasta sectiune. Salvati tabelul cu orice nume doriti si
apoi inchideti fereastra.

Accesarea altor surse de date

OpenOffice.org permite ca sursele de date sa fie accesate si apoi legate in documentele OOo.
De exemplu, puteti lega un document extern continand o lista de nume si adrese de email cu o
scrisoare (mail merge - concatenare de email), rezultand cate o copie a scrisorii pentru fiecare
inregistrare din acea lista.

In OpenOffice.org 1.x, optiunea Unelte > Surse de date (Tools > Data Sources)

permitea ca o noua sursa de date (sau baza de date) sa fie inregistratd astfel incat orice
componenta OO0 sd o poata accesa si folosi. Aceasta optiune nu mai exista in OOo
v2.

Pentru a Inregistra o sursa de date, selectati Fisier > Nou > Baza de date (File > New
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> Database), selectati Conectare la o baza de date existenta (Connect to an
existing database), si apoi selectati tipul sursei de date la care va conectati. Apoi
alegeti sursa respectiva in cadrul vrajitorului.

Dupa ce a fost inregistratd o sursa de date, aceasta poate fi folositd in orice componenta OOo
(de exemplu in Writer sau Calc) selectind Vizualizare > Surse de date (View > Data
Sources) sau prin apasarea tastei F4.

PONT Mozilla Address Books (cartile de adrese Mozzile) si bazele de date dBase (printre
altele) pot fi accesate, iar noi inregistrari pot fi adaugate sau modificate. Foile de
calcul pot fi accesate dar nu le puteti modifica continutul.

Accesarea unei baze de date dBase

1) Fisier > Nou > Baza de date (File > New > Database) va deschide fereastra Vrajitor
de baze de date (Database Wizard).

Nota Apasand pe pictograma Nou (New) si alegand din meniul contextual Bazda de date
(Database) va deschide tot fereastra Vrdjitor de baze de date. (Vedeti Imaginea 1.)

2) Selectati Conectare la o baza de date existenta (Connecting to an existing
database). Apasarea tastei 74B selecteaza lista derulanta Tipul bazei de date
(Database). Tastand D selectati dBase. Apasati Next.

Nota Clicking the arrows opens a menu from which you can select dBaselE,aginea 17).

{* Connect to an existing database

Database type Database

Imaginea 17: Selectarea tipului bazei de date
3) Apasati Rasfoire (Browse) si selectati directorul care contine baza de date. Apasati
Urmatorul (Next).

4) Acceptati pasii propusi: inregistreaza baza de date pentru mine (register the database
for me), s1 deschide baza de date pentru editare (open the database for editing). Apasati
Finalizare (Finish). Denumiti si salvati baza de date unde doriti.

5) Creati un formular folosind Vrajitorul de formulare (Form Wizard) dupa cum am
explicat in “Crearea unui formular pentru baza de date” de la pagina 11.

Accesarea cartii de adrese Mozilla

Accesarea cartii de adrese Mozilla (Mozilla Address Book) este similard cu accesarea unei
baze de date dBase.
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1) Selectati Fisier > Nou > Baza de date (File > New > Database).

2) Selectati Conectare la o baza de date existenta (Connect to an existing database).
Selectati Carte de adrese Mozilla (M. Address Book) ca tip de bazd de date (Imaginea

17).
3) Inregistrati aceasta sursa de date.

Acestia sunt pasii 1, 2 si 4 din Accesarea unei baze de date dBase de mai sus.

Accesarea foilor de calcul
Accesarea unei foi de calcul este de asemenea similarad cu accesarea unei baze de date dBase.
1) Selectati Fisier > Nou > Baza de date (File > New > Database).

2) Selectati Conectare la o baza de date existenta (Connect to an existing database).
Selectati Foaie de calcul (Spreadsheet) ca tip de baza de date (Imaginea 17).

3) Apasati Rasfoire (Browse) pentru a localiza foaia de calcul pe care doriti sa o accesati.
Daca aceasta este protejata prin parola bifati casuta Parola necesara (Password

required). Apasati Urmatorul (Next).

4) Daca baza de date necesitd un nume de utilizator, introduceti-1. Daca trebuie introdusa si
o parola, bifati casuta corespunzatoare. Apasati Urméatorul (Next).

Inregistrarea bazelor de date create de 00Oo v. 2.0

Este o procedura simpla. Unelte > Optiuni > OpenOffice.org Base > Baze de date (Tools >
Options > OpenOffice.org Base > Databases). Sub Baze de date inregistrate (Registered
databases) este o listd a acestora. Sub aceasta lista sunt trei butoane: Nou (New), Sterge
(Delete), Editare (Edit). Pentru a inregistra o baza de date creata de OpenOftice.org v. 2.0:

1) Apasati Nou (New).
2) Rasfoiti (Browse) pentru a localiza baza de date.
3) Asigurati-va ca numele sub care o Inregistrati este corect.

4) Apasati OK.

Folosirea surselor de date in OpenOffice.org

Avand acum inregistrata sursa de date, fie ca este o foaie de calcul, un document text, o baza
de date externd sau alta sursa de date acceptata, o puteti folosi in alte componente
OpenOffice.org inclusiv in Writer si Calc.
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Vizualizarea surselor de date

Deschideti un document in Writer sau Calc. Pentru a vizualiza sursele de date disponibile,
apasati F4 sau selectati Vizualizare > Surse de date (View > Data Sources) din meniul
derulant. Aceasta va afisa o lista cu bazele de date inregistrate, care includ Bibiliografia
(Bibliography) printre toate celelalte baze de date Inregistrate.

Pentru a vizualiza fiecare baza de date, apdsati pe + de la stinga numelui acesteia. (Aceasta a
fost deja facut pentru baza de date Information in Imaginea 18.) Aceasta va declansa Tabele si
interogari (Tables and Queries). Apasati pe semnul + de langa Tabele (Tables) pentru a
vizualiza tabelele individuale care au fost create. Acum dati dublu clic pe un tabel pentru a
vizualiza toate inregistrarile pe care le contine.

2 Bibliography

% Ideas

= Q. Information
@ Queries
E Tables

@ Sermaons

Imaginea 18: Baze de date

Editarea surselor de date

Unele surse de date pot fi editate in dialogul Vizualizare surse de date (View Data Sources).
Nu pot fi editate foile de calcul. O inregistrare poate fi editatd, adaugata sau stearsa.

Datele sunt afisate in partea dreaptd a ecranului. Dati clic Intr-un camp pentru a-i edita
valoarea.

Sub inregistrari sunt cinci butoane micute. Primele patru muta cursorul inapoi sau inainte in
baza de date, ori la inceputul sau sfarsitul acesteia. Cel de al cincilea buton, cu o stea micuta,
insereaza o noua inregistrare. (Imaginea 19).

|
Record 2 [ of 3 4w ]m

- #——Inserare inregistrare noud

Imaginea 19: Butoanele de navigare din Vizualizare surse de date

Pentru a sterge o inregistrare, dati clic dreapta pe casuta gri de la stinga unui rand pentru a
selecta intregul rand si apoi selectati Sterge randuri (Delete Rows) pentru a elimina randul
selectat.
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Pornirea Base pentru lucrul la sursele de date

Puteti oricand lansa OOo Base din panoul Vizualizare suese de date (View Data Source).
Trebuie doar sa dati clic dreapta pe o baza de date sau pe pictogramele Tabele sau interogari
(Tables or Queries) si sa selectati Editare fisier baza de date (Edit Database File). Din Base
puteti sd editati, sd adaugati sau sa stergeti tabele, Inregistrari, formulare si rapoarte.

Folosirea surselor de date in documentele OO0

Pentru a insera un camp dintr-un tabel intr-un document (de exemplu intr-o foaie de calcul
Calc sau document Writer), apasati pe numele campului (patratelul gri din partea de sus a listei
campurilor) si, tindnd apasat butonul sting al mausului, trageti cAmpul in document. Intr-un
document Writer, va fi afisat ca <FIELD> (unde FIELD este numele cAmpului pe care 1-ati
tras). In Calc va fi afisat ca o cisuta de text.

O utilizare comuna a unei surse de date este sa efectuati o concatenare de email. Selectati
Unelte > Vrajitor concatenare scrisori (Tools > Mail Merge Wizard) sau apasati pe
pictograma Concatenare scrisori (Mail Merge - este o micd pictograma cu o foaie si un plic In
panoul Vizualizare surse de date - View Data Source) pentru a porni Vrgjitorul de concatenare
scrisori OpenOffice.org, care va va conduce prin pasii crearii unui document care concateneaza
scrisorile. Aceasta este descrisa 1n capitolul “Using Mail Merge (Folosirea concatenarii
scrisorilor)” din Ghidul Writer (Writer Guide).

Introducerea de date intr-un formular

Inregistrarile (Records) sunt folosite pentru a organiza datele pe care le introducem intr-un
formular. Vom introduce toate datele despre fiecare persoand pe care o dorim a figura in baza
noastrd de date. La apasarea tastei 7ab ce am completat ultimul camp din formular pentru o
persoand, toate campurile vor fi sterse - cu posibila exceptie a cAmpului AddressID. Vom fi
finalizat de completat prima Inregistrare din formularul Acquaintance Addressees (Adresele
cunostintelor) din baza noastra de date. De fiecare data cand vom face aceasta vom adauga o
noua Inregistrare. (De exemplu, inregistrarea din Imaginea 20. Daca cursorul este in campul
EmailAddress, apdsarea tastei 7ab sterg toate campurile din formular cu exceptia cAmpului
AddressID. Numarul din casuta din partea de jos - stanga se va modifica din numarul 1 in
numarul 2.)

In partea de jos a formularului este cuvantul Inregistrare (Record). Dupa el sunt niste
informatii despre ce inregistrare este afisata si ct de multe inregistrari exista. In acest caz, se
afigeaza Inregistrarea 1 din cele 3 existente. La dreapta acestor informatii sutn pictograme
suplimentare care va permit sa va deplasati de la o inregistare la alta (sagetile), sa adaugati o
noud inregistrare, sd stergeti una din Inregistrari si altele.

Scopul unei baze de date este sa stocheze informatiile intr-o modalitate care sa permita sa fie
accesate mai tarziu, cand este nevoie de ele. Aceasta sectiune descrie cum sa introduceti date
astfel Incat sa le folositi mai tarziu. Trebui sa fiti in fereastra Information — OpenOffice.org
Base. In exemplul nostru vom introduce date in formularul Acquaintance Information
(Informatii despre cunostinte). Adaugarea de date in celelalte formulare este similara.
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AddressID

FirstN ame LastName SpouseN ame

Sam. |Spade |Sall)'

Address City State OrProvince PostalCode CountryOr Region.
|221 3ard Ave. |Hock Mills IL |22233 |U5,a;

PhoneNumber MobileNumber EmailAddress
|(392) 444-2255 | |

| Record |1 of 3 > M P B - 4 \I? r_L -
Imaginea 20: O inregistrare individuala

Daca nu doriti sa utilizati date reale in acest formular, folositi urmatoarele informatii pentru
cinci familii fictive. Fiecare cAmp este separat prin punct si virgula (;). In cazul in care campul
ID contine <AutoField>, incepeti sa introduceti datele de la campul FirstName (Nume de
familie). Altfel, introduceti numerele in cAmpul /D: numarul 1 la prima inregistrare, numarul 2
la a doua si tot asa pana la numarul 5 pentru cea de a cincea inregistrare. (Nu toate
inregistrarile vor avea toate campurile completate. De exemplu, Sam & Alice nu au copii.)

1; Sam; Spade; Alice ; Aug.; 22; 2000; Apr.; 1; 1980; Mai; 31; 1982
2; Billy; Appleseed; Ruth; Tul.; 4; 1996; Dec.; 25; 1974; lan.; 1; 1975; Chad; Feb.; 2; 1998

3; Junior; Salesman; Deloris; Tul.; 31; 1992; Apr.; 1; 1973; Sep.; 22; 1975; Samantha; lan.; 5;
1993

4; Jamie; Spencer; Alice; lan.; 1; 2004; Apr.; 22; 1985; Tun.; 15; 1985
5; Webster; Callahan; Betty; Noi.; 22; 1990; Aug.; 16; 1968; Dec.; 25; 1970; Ed; Ian.; 10; 1991

1) Daca pictograma Formulare (Forms) din stdnga nu este selectata, selectati-o fie apasand
pe pictograma fie tastand A/t+m. Dati dublu clic pe pictograma Acquaintance
Information.

2) Campul ID:

+ Daca <AutoField> nu este prezent in campul ID dati clic in acest camp si
introduceti un numar. (Sugestie: introduceti 1.) Apoi apasati tasta 7ab.

« Daca <AutoField> este prezent dati clic direct In cAmpul FirstName.
3) Pentru celelalte cAmpuri din formular, Incepand cu FirstName:

+ Daca un camp ar trebui sa fie gol, apasati tasta 7ab pentru a trece la campul
urmator.

- Altfel, introduceti datele si apdsati tasta 7ab pentru a trece la cAmpul urmator.
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+ Pentru a muta cursorul in sens invers intre cdmpuri folositi tastele Shifi+Tab.

+ Apasarea tastei 7ab din ultimul camp introduce toate datele din formular in baza de
date (salveaza inregistrarea) si incepe editarea urmatoarei inregistrari. (Shift+7Tab
cat timp cursorul este in primul camp dintr-o inregistrare salveaza datele din
formular 1n baza de date si va muta cursorul in ultimul cAmp din inregistrarea
precedentd. Aceasta este valabil de la a doua Inregistrare incolo.)

4) Cand veti fi introdus toate datele necesare, Inchideti fereastra Acquaintance Information
— OpenOftice.org Writer.

Introducerea datelor in formularul Acquaintance Addresses (Adresele cunostintelor) este
similard. Observati ca primele 3 campuri din acest formular sunt aceleasi ca si cele din
Acquaintance Information. Introduceti restul datelor dupa cum este necesar urmand aceiasi pasi
ca si pentru formularul Acquaintance Information.

Crearea interogarilor

Interogarile sunt folosite pentru a extrage informatii precizate (prin criterii) dintr-o baza de
date. In baza de date din exemplul nostru, o interogare simpla ar putea crea o listd cu toate
aniversarile nuntilor dintr-o anumita lund. Vom face aceasta folosind un vrgjitor. O interogare
mai complexa ar fi sa creem o lista a tuturor aniversdrilor de zile de nastere dintr-o anumita
luna. Vom face aceasta folosinf modul Conceptie (Design View). Vom crea o interogare pentru
a cauta tabelele din Acquaintance Addresses Information pentru toate aniversarile din iulie si
adresele familiilor respective. Aceasta interogare va include urmatoarele informatii:
FirstName, LastName, SpouseName, Address, City, StateOrProvince, PostalCode,
CountryOrRegion, si data cisatoriei (lundm zi, an). In acest mod vom putea afla cine isi
aniverseaza ziua casatoriei in iulie, In care zi din iulie are loc, si adresa sotilor pentru a le
putea trimite o felicitare.

Nota Interogarile estompeaza diferentele dintre o baza de date si o sursa de date. O baza de
date reprezintd numai un singur tip de sursd de date. Cu toate acestea, cautarea pentru
informatiile cerute intr-o sursa de date necesita o interogare. Aceasta interogare este
insd parte a unei baze de date, astfel incat sursa de date apare ca facand parte din baza
de date, ca unul sau mai multe tabele. Rezultatele interogarilor sunt tabele speciale
din baza de date.

Folosirea Vrajitorului pentru a crea o interogare

Asigurati-va ca sunteti in fereastra Information — OpenOffice.org Base. Apasati pictograma
Interogiri (Queries) pentru a o selecta. In sectiunea Activitdti (Task) din aceasti fereastra dati
dublu clic pe pictograma Foloseste Vrajitorul pentru a crea interogare (Use Wizard to create
Query). Aceasta va deschide fereastra Vrajitorului de interogari (Imaginea 21).

Nota Cand lucrati cu o interogare puteti folosi mai mult de un tabel. Din moment ce tabele
diferite pot contine denumiri de campuri identice, formatul pentru referirea
campurilor dintr-o interogare este numele tabelului i numele campului. Un punct (.)
desparte numele tabelului de numele cAmpului. In exemplul nostru, numele tabelului
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este compus din doud cuvinte, astfel Incat punctul urmeaza dupa cel de al doilea
cuvant din numele tabelului si Tnainte de numele cdmpului. (De exemplu, cdmpul
FirstName din tabelul Acquaintance Addressees este denumit Acquaintance
Addressees. FirstName. Campul FirstName din tabelul Acquaintance Information eset
denumit Acquaintance Information.FirstName.)

Steps Select the fields (columns) for your query

1. EFiEld selecrioné Tahles
|Acquaintenre Addresses j

Available fields Fields in the Query:
Acquaintence Addresses.Adc |
Acquaintence Addresses.Firs

Acquaintence AddressesLasi
Acquaintence Addresses.Spo
Acquaintence Addresses.Ade B
Acquaintence Addresses.City -
Acquaintence Addresses.Stal T
Acquaintence Addresses.Cov

Acquaintence Addresses.Phe

Acquaintence Addresses.Mob__|
Acquaintence Addresses Em; .

Armiamtenes Addraceee 'I:EIJ
3

el | | | | g |
L -

Imaginea 21: Prima pagina a Vrajitorului de interogari (Query Wizard)

Pasul 1: Selectati campurile.

1) Din moment ce majoritatea informatiilor pe care le dorim sunt in Acquaintance
Addresses, asigurati-va ca acest tabel este listat sub Tabele (Tables). Toate campurile

din tabelul Acquaintance Addresses sunt listate in fereastra Campuri disponibile
(Available fields).

Folosind sageata (>), mutati aceste Campuri disponibile in fereastra Campuri din
interogare (Fields in the Query): Acquaintance Addressees.FirstName,
Acquaintance Addresses.LastName, Acquaintance Addressees.SpouseName,
Acquaintance Addresses.Address, Acquaintance Addresses.City, Acquaintance
Addresses.StateOrProvince, Acquaintance Addresses.PostalCode si Acquaintance
Addressees.CountryOrRegion.

2) Schimbati intrarea derulanta Tabele din Acquaintance Addresses in Acquaintance
Information.
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Folosind sageata (>), mutati aceste Campuri disponibile in fereastra Campuri din
interogare: Acquaintance Information. WedDateM, Acquaintance
Information.WedDateD si Acquaintance Information. WedDateY. Aceste trei campuri
vor apare dedesubtul campului Acquaintance Addressees.CountryOrRegion.

3) Apasati Urmatorul (Next).
Pasul 2: Selectarea ordinii (de sortare).

Pana la patru campuri pot fi folosite pentru a sorta informatiile din interogarea noastra. Un pic
de logica elementara ne va ajuta aici. Care camp este cel mai important? Va sugerez sa alegeti
in primul rand ziua (nuntii, WedDateD). Apoi va putea urma LastName, iar pe al treilea loc ar
putea fi FirstName sau SpouseName. Daca doriti sd alegeti alte cAmpuri insa, sunteti liberi sa o
faceti.

1) In lista derulanti de sub Sorteazd dupd (Sort by), selectati Acquaintance
Information. WedDateD.

2) In lista derulanta de sub primul $i apoi prin (Then by), selectati Acquaintance
Addresses.LastName.

3) In lista derulanta de sub al doilea Si apoi prin (Then by), selectati Acquaintance
Addresses.FirstName.

4) Apasati Urmatorul (Next).
Pasul 3: Selectati conditiile de cautare.

1) Din moment ce noi cautdm informatii Intr-un singur camp, presetarea de Potrivire
dupa toate (Match all of the following) va functiona.

Nota Potrivire dupa toate poate fi folosita intr-o interogare care cauta toate zilele de
nastere din aprilie de exemplu. This will be done in the next section: Create a report
using the Design View.lgl

2) Selectati Acquaintance Information. WedDateM de la inceputul listei derulante
Cdampuri (Fields). Stabiliti conditia este egal cu (is equal to). Introduceti 7 ca
valoare. (Tulie este a saptea luna din anul calendaristic.) Apasati Urmatorul (Next)
din partea de jos a ferestrei.

Pasul 4: Selectati tipul interogarii.

Dorim simple informatii, astfel incat optiunea prestabilita: Interogare detaliata (Detailed
query) este ceea ce dorim. Apasati Urmatorul (Next) din partea de jos a ferestrei.

Nota Din moment ce dorim o interogare simpld, conditiile Grupare (Grouping) si Conditii
de grupare (Grouping conditions) nu sunt necesare. Acesti doi pasi sunt sariti in
interogarea noastra.

Pasul 5: Asociati alte nume (aliasuri) daca doriti.
Dorim setdrile prestabilite. Apasati Urmatorul (Next) din partea de jos a ferestrei.

Pasul 6: Vedere de ansamblu.
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Denumiti interogarea (sugestie: Query Weddings). La dreapta acesteia sunt doua
optiuni.Selectati Modifica interogarea (Modify Query). Apasati Finalizare (Finish).

Step 7: Modificarea interogarii.

Se deschide fereastra Query Weddings. Tabelele folosite in interogarea noastra sunt aratate in
Imaginea 22. Dorim sa legam aceste doua tabele astfel incat sa se comporte ca unul singur.

Acquaintence Addresses Acquaintence Information
n e
? AddressiD % 1D
Firsti ame FirstM ame
LastMame LastMame
SpouseName SpouseMame
Address ﬂ WedDateh ﬂ

Imaginea 22: Tabelele folosite in interogare

Daca cele doua tabele nu sunt legate, primele trei coloane aratd ca in Imaginea 23. Sunt listate
toate inregistrarile din primul tabel.

Firsti ame | LastMame | SpouseM ame |
Billy Appleseed  Ruth
Webster Callahan Betty
Junior Salesman Deloris
Sam Spade Sally
Jarnie Spencer Alice

Imaginea 23: Rezultatele interogarii cu tabele nelegate

Pentru a lega cele doua tabele, apdasati pe campul AddressID din tabelul Acquaintance
Addressees (Imaginea 22) si trageti cu mausul cursorul pana la cdmpul ID din tabelul
Acquaintance Information din Imaginea 22. O linie va apare conectand campurile AddressID si
ID.

Dupa ce am legat cele doua tabele, putem rula din nou interogarea. Pentru a face aceasta,
apasati pictograma Ruleaza interogarea (Run Query). (Este cea cu o bifa verde din Imaginea
24.) Primele trei coloane ale rezultatului dunt in Imaginea 25. Doud cupluri s-au casatorit in
iulie, si numai acestea doua sunt listate cand folosim tabele legate.

Window Help

] g &

Imaginea 24: Pictograma Ruleaza interogarea (Run Query)
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Billy { Appleseed  |Ruth

Junior Salesman Deloris
Imaginea 25: Rezultatele interogarii cu tabele legate

Nota Cand editati o interogare puteti sd modificati marimea §i pozitia tabelelor. Apasati si
trageti cu mausul pe capul tabelului pentry a-1 muta. Pozitionarea cursorului pe o
margine 1l preschimba Intr-o sdgeata dubla; modificati marimea tabelului similar cu a
unei ferestre.

PONT Editand Query Weddings putem obtine o listd de aniversari pentru fiecare luna data.
In fereastra Information — OpenOffice.org Base, selectati Interogdri (Queries). Dati
clic dreapta pe pictograma Query Weddings si selectati Edit(are) din meniul
contextual. In fereastra Query Weddings inlocuiti '7' cu numarul oricarei luni doriti.
(7-1e este in randul Criteriu - Criterion si coloana WedDateM.) Asigurati-va ca puneti
un apostrof inainte i dupd numar. Apoi rulati din nou interogarea. (Imaginea 24).

Puteti crea un formular pentru interogarea Query Weddings. Dati clic dreapta pe
pictograma Query Weddings si selectati Vrijitorul de formulare (Form Wizard)
din meniul contextual. Vedeti “Crearea unui formular pentru baza de date” la pagina
11 pentru informatii.

Utilizarea modului Conceptie (Design View) pentru
crearea unei interogari

Crearea unei interogari folosind modul Conceptie este nu este atat de greu cum ar putea sa
pard. Pentru interogarea noastra dorim sa stim cine s-a ndscut n august. Mergeti la sectiunea
Activitati (Task) din fereastra Information — OpenOffice.org Base. Selectati Creeaza interogare
in modul Conceptie (Create Query in Design View). Se vor deschide ferestrele Queryl —
OpenOffice.org Query Design si Add Table.

Pasul 1: Adaugati tabelele.
1) Apasati pe Acquaintance Addressees, si apoi pe Adauga (Add).
2) Apasati pe Acquaintance Information, si apoi pe Adauga (Add.
3) Apasati Inchide (Close).

Aceasta va deschide aceste doua tabele. (Vedeti Imaginea 22.)

Pasul 2: Legati cele doua tabele.

Apasati pe AddressID din tabelul Acquaintance Addresses si trageti cursorul mausului pe
campul /d din tabelul Acquaintance Information. Un segment de linie va marca legatura dintre
cele doua campuri.

Pasul 3: Completati numele cimpurilor din interogare.
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Dati dublu clic pe campurile pe care doriti sa le folositi, in ordinea in care doriti sa o faceti.
Unele dintre campuri vor proveni din tabelul Acquaintance Information. Daca din greseala ati
pus un camp dezordonat, apasati pe dreptunghiul gri de deasupra acelui camp si trageti
intreaga sa coloand in pozitia corecta.

1) Din tabelul Acquaintance Addressees dati dublu clic pe aceste cAmpuri 1n aceasta
ordine: FirstName, LastName, SpouseName.

2) Din tabelul Acquaintance Information dati dublu clic pe aceste campuri in aceasta
ordine: HisBDM, HisBDD, HisBDY, HerBDM, HerBDD, HerBDY, Chl, ChiBDM,
ChiBDD, and ChiBDY.

3) Din tabelul Acquaintance Addressees dati dublu clic pe aceste campuri n aceasta
ordine: Address, City, StateOrProvince, PostalCode, CountryOrRegion.

PONT Pasii de mai sus pot fi folositi si pentru a crea un singur tabel pe baza campurilor din
doua sau mai multe tabele. Daca veti dori sa faceti aceasta reintoarceti-va la “Crearea
pe baza mai multor tabele” de la pagina 17. Altminteri ignorati acest pont.

Pasul 4: Introduceti criteriile pentru interogare.

Introducem informatia pe care dorim sa o cautam in randul Criteriu (Criterion) din cadrul
interogarii (Imaginea 26). Modul in care formuldm aceste conditii determind ce rezultate vom
avea. Daca dorim ca anumite caAmpuri sa indeplineasca criteriile simultan, vom scrie aceste
criterii pe randul Criterii. Aceasta este asa-numita conditie Si (And). Criteriile le veti scrie
fiecare 1n coloana corespunzatoare campului, in cadrul randului Criterii.

In exemplul nostru, ciutim familiile in care cel putin un membru isi sarbatoreste ziua de
nastere 1n august. Aceasta este o conditie Sau (Or). (Sotul Sau sotia Sau copilul s-au ndscut in
august.)

Nota Completa utilizare a criteriile disponibile dintr-o interogare necesita cunostinte
matematice si de operatii cu multimi (uniuni, intersectii, complement, combinatii de
acestea).

_ ] I 1 |
Field Firstl ame LastM ame SpouseName

Alias
Table Acquaintence Ac Acquaintence Ac Acquaintence Ac
Sort
Visible v v W
Functicn
Criterion
Or
Or
Or
Or

Imaginea 26: Tabelul de definire a interogarii
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1) Toate elementele pe care le introduceti in tabelul de definire a interogdrii trebuie sa
fie de forma: 'element’ (adica un apostrof, textul, alt apostrof).

2) Din moment ce august este a opta luni a anului, un 8 va fi introdus in camp. In
Imaginea 26, cele patru randuri de sub randul Criterii sunt etichetate Sau (Or). Cand
exista un criteriu intr-o coloana din cadrul randului Criferii si intr-o alta coloana
dinprimul rand Sau (Or), este efectuata o cautare pentru toate inregistrarile care se
potrivesc fie cu criteriul din randul Criferii fie cu cel din randul Sau.

3) Campurile care ne intereseaza sunt HisSBDM, HerBDM si Ch1BDM.
. In randul Criterii si coloana HisBDM introducem '8' (apostrof 8 apostrof).
. In primul rand Sau si coloana HerBDM introducem '8'.
. In al doilea rand Sau si coloana Ch1BDM introducem '8

- Rezultatele ar trebui sa arate cam ca in Imaginea 27. (Imaginea nu arata
campurile FirstName, LastName si SpouseName. Tabelul dumneavoastra va

avea aceste trei campuri Intre coloana ce contine etichetele randurilor si coloana
HisBDM.)

Field E—IisEDM leisE-DD IHisEDY IHEI‘BDM II—]:E:DI]:)I II—]:E;]:!I'&' I Chil I Ch1EDM
Alias
Table Acguaintence Acquainten Acquainte; Acquainten: Acquainte Acquainte) Acquainte: Acquainte
Sort
Visible v v v v v v v v
Funetion
Criterion '8’

Or '8’

Or '8’

Imaginea 27: Folosind conditia Sau (Or) intre trei campuri

4) Apasati pictograma Ruleaza interogarea (Run Query) (Imaginea 24 de la pagina 26).

5) Salvati interogarea sub numele de Query Birthdays si inchideti fereastra.

PONT Aceastd interogare poate fi folositd pentru a regasi ce persoane au ziua de nastere in
anumite luni. Schimbati 8-ul in numarul corespunzator altei luni. Asigurati-va ca un
apostrof este inainte si altul dupa acest numar.
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Crearea rapoartelor

Rapoartele furnizeaza informatia continutd de baza de date intr-o formatare folositoare. Din
acest punct de vedere ele sunt similare cu interogérile. Rapoartele sunt generate pe baza
tabelelor si interogarilor din baza de date. Ele pot contine toate cAmpurile bazei de date sau
numai unele. Rapoartele pot fi statice sau dinamice. Cele statice contin datele din campurile
selectate la momentul crearii raportului, pe cand cele dinamice pot fi actualizate pentru a arata
ultimele informatii din baza de date.

Vom crea un raport dinamic al aniversarilor nuntilor dintr-o anumita luna. Interogarea

Query Weddings (Interogare nunti) va fi baza raportului nostru: Monthly Wedding
Anniversaries (Aniversari lunare ale nuntilor). Editati interogarea pentru a se potrivi cu luna pe
care o vom cauta si cand veti salva modificarile interogdrii raportul se va actualiza simultan.

Pasul 1: Accesarea vrijitorului de rapoarte in unul din cele doud moduri.

- Apasati pe pictograma Rapoarte (Reports) din fereastra Information — OpenOffice.org
Base, si apasati pe Foloseste Vrajitorul pentru a crea un raport (Use Wizard to Create
Report).

Ssau

« Dati dubluc clic pe un raport sau un tabel si selectati Vrijitorul de rapoarte (Report
Wizard) din meniul contextual.

8 Report Wizard ®

Steps Which fields do you want to have in your report?

1. Field selection Tables or queries

Available fields Fields in report

FirstN ame
LastName
SpouseM ame
Address

City

State OrProvince
PostalCode
CountryOr Region
WedDate — |
WedDateD ﬂ

==

Binary fields cannot be displayed in the report.

Help | ‘ Cancel
. -

Imaginea 28. Prima pagina din Vrajitorul de rapoarte (Report Wizard)
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Pasul 2: Vrajitorul de rapoarte (Imaginea 28).

1) In lista derulanta Tabele sau interogari (Tables or Queries) selectati Interogare
(Query): Query Weddings.

- Folositi sdgeata dubld (>>) pentru a muta toate campurile din rubrica Cdmpuri
disponibile (Available fields) in Campuri din raport (Fields in report).

- Apasati Urmatorul (Next).
2) Schimbati etichetele pentru o parte din campuri.

- Pentru etichete care contin mai mult de un cuvant puneti un spatiu intre cuvinte.
(De exemplu, FirstName devine First Name, LastName devine Last Name iar
CountryOrRegion devine Country Or Region.)

» Schimbati PostalCode in Postal Code, WedDateM in Month, WedDateD in Date
si WedDateY in Year.

- Apasati Urmatorul (Next).
3) Gruparea. Vom grupa elementele din acest raport dupa campul LastName.

- Apasati pe LastName din lista Campuri (Fields) si folositi sdgeata (>) pentru a o
muta in lista Grupari (Groupings).

« Apasati Urmatorul (Next).

4) Aspectul raportului: Vom folosi setarile obisnuite. Aceasta include orientare Portret
(Landscape) in partea de jos a Vrdjitorului de rapoarte. Apasati Urmatorul (Next).

Nota Probabil ar merita sa petreceti catva timp selectand cate una din diferitele optiuni de
aspect disponibile in rapoarte pentru a vedea care este cea mai potrivita pentru
dumneavoastra.

5) Crearea raportului:
+  Denumiti raportul Query Weddings.
« Ce fel de raport doriti sd creati? Selectati Dynamic.

«  Ce doriti sa faceti dupa ce creati raportul? Selectati Modifica aspectul raportului
(Modify report layout).

- Apasati Finalizare (Finish).

6) Modificarea raportului. Acest raport contine un tabel cu informatia din interogare. S-
ar putea sd contind niste cuvinte pe care nu le cunoasteti (Imaginea 29). Vom
schimba alinierea verticala a celui de al doilea rand.

- Apasati pe celula de sub eticheta First Name si trageti cursoul mausului la
dreapta pentru a selecta cel de al doilea rand.

- Dati clic-dreapta oriunde intr-o celuld selectata. Selectati Celuld > Centrat
(Cell > Center) pentru a stabili alinierea corectd/dorita.

» Daca doriti, puteti modifica latimile oricareia dintre celule la acest pas.
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- Salvati (Save) si inchideti (Close) fereastra Query Weddings — OpenOffice.org

Writer.
Last Name Ut wisi enim ad
First Spouse's Adidress City
Name Name
o | Ut wisi enim ad o
Utwisi | Lt wisi o Lt wisi
minim

Imaginea 29: Prima parte a tabelului Raport

Nota Rapoartele pot fi modificate din fereastra Information — OpenOffice.org Base dand
clic-dreapta pe interogarea dorita si selectind Edit(are) din meniul contextual.

PONT Daca raportul este creat ca fiind dinamic si este bazat pe o interogare, acesta va fi
actualizat de fiecare data cand se modifica interogarea. (De exemplu, puteti modifica
interogarea Query Birthdays pentru a cauta luna aprilie In loc de august. Data
urmatoare cand veti accesa raportul Query Birthdays va lista informatiile pentru
persoanele nascute in aprilie $i nu in august.)
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