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Introduction

Les tutoriels « Formation Express » vous permettent de vous familiariser rapidement
avec des concepts ou des fonctions de la suite bureautique libre OpenOffice.org
version 2.0 minimum.

Chaque tutoriel « Formation Express » aborde un théme précis et vous donne les
informations de base qui vous seront nécessaires pour utiliser efficacement le
module concerné, le tout en un minimum de pages.

Ce tutoriel est libre de droit pour une utilisation dans un cadre privé ou non
commercial. Vous ne devez pas le modifier sans l'autorisation écrite de son auteur.
Pour un usage dans un but commercial, reportez-vous aux conditions générales
d'utilisation.

Toute mise a disposition de ce tutoriel sur un autre site que le forum francophone de
OpenOffice.org est strictement interdite.

De la méme maniére, je n'assure aucune aide directe, ni support sur des questions
d'utilisation ou de compréhension de ce tutoriel. |l est donc inutile de me contacter, je
vous invite plutét a vous reporter directement sur le forum francophone de
OpenOffice.org.

Les marques et noms de société éventuellement cités dans ce support sont déposés
par leurs propriétaires respectifs.

Je ne suis lié avec aucun éditeur ou constructeur informatique.

Ce tutoriel a été entierement réalisé avec la suite bureautique libre OpenOffice.org
2.0 (disponible gratuitement sur le site officiel du projet OpenOffice.org) qui permet
d'exporter nativement en PDF.

Avertissement complémentaire :

Les éléments (données ou formulaires) éventuellement inclus dans ce support vous
sont fournis a titre d'exemple uniquement. Leur utilisation peut avoir, dans certains
cas, des conséquences matériels et juridiques importantes qui peuvent varier selon
le sujet dont ils traitent. Il est recommandé d'étre assisté par une personne
compétente en informatique ou de consulter un conseiller juridique ou financier avant
de les utiliser ou de les adapter a votre activité.
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Présentation

Depuis le module Impress de OpenOffice.org, vous pouvez facilement créer des
présentations basés sur des modeles.

Cependant, les modéles fournis en standard ou ceux qui sont disponibles sur
internet ne vous conviennent pas. Bref, vous aimeriez avoir vos propres modeles.

Avec ce tutoriel, nous allons voir comment créer un modéle de A a Z et le rendre
disponible a chaque prochaine création de présentation.

Note :

Au moment de la rédaction de ce tutoriel, j'utilise la version 2.0.2 sous
Windows XP. Toutes les copies écran sont donc issues de cette
plateforme.

Ce modele appelé « Cube » aura l'aspect suivant :

Une ligne de séparation
pour le titre en dégradé

Un petit dessin /
pour illustrer et

agrémenter la /
diapositive i

Une image de fond /

(par exemple un logo)

Note :

Si vous ne maitrisez pas bien le module Impress, reportez-vous sur le
tutoriel « Débuter avec OOo Impress » disponible gratuitement sur le
Forum francophone d'OpenOffice.org.
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Création du modele

Dans un premier temps, nous allons partir d'un diaporama vierge. Ouvrez le module
Impress afin d'afficher I'assistant et cliquez tout simplement sur le bouton « Créer ».

Assistant Présentation x|

Tvpe
* Présentation vierge

= A partir d'un modéle

8 Cuvrir une presentation existante

v Apercy

[ Me plus afficher cat assistant

Aide | Annuler | < Précédent | Suivank = |

Vous avez maintenant a I'écran un diaporama vierge que nous allons enregistrer en
tant que modeéle de présentation (extension .otp).

Sélectionnez le menu Fichier / Enregistrer sous...

21

Enregistrer dans : Iﬁ) Documents partagés j &= = Ef-

[Ehimanes partagées,
Musique partagée

=

[ Cube

Marn du fichier : IEube j Enreqgiztrer I
J Annuler |

Tupe: IMDdéIe de présentation OpenDocument [otp] | ™

[v Extension automatique du nom de fichier

[ Enregistrer avec maot de passe

[T Editer les parametes de filtre 4
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Passage en mode Masque

Pour pouvoir manipuler le fond de la diapositive et y mettre nos objets, il faut passer
en mode Masque.

ﬁ Cube.otp - OpenOffice.org Impress

Fichier Editer Insérer Format Oubls Diaporama  Fenétre  Aide
B Ev e b o0 014
. Pl

M m s o ioir "I & ICDuIeur (B

Trieuse de diapos

Diapos Ll piaporama F5 u:utesl Frospectus | Trieuse de

E—— MEI'ZES

Page de prospectus

Arrigre-plan Masque des diapos

Masque des nokes

Couleur/MNiveau: de gris

o Yolet Taches Eléments du masque. ..

o Yolet Diapo
Barres d'outils C
o Barre d'étak

Stakut de la méthode de saisie

Regle
atille C
REpEres *

En-tEte et pied de page. ..

Q Z0am, ..

T
Ce masque va nous permettre de définir le style du texte, la mise en place d'objets

(formes, traits, dessins, images), le contour et I'arriére-plan de toutes les diapositives
associees.

On appelle également ce masque : diapositive maitresse.

-

Lorsque vous étes en mode Masque, une barre Mode Masque
flottante apparait. #J [P T | Fermer le mode Masque
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Parameétrer les zones

Votre diapositive maitresse posséde cinqg zones (titre, objet, date, pied-de-page et
numéro). Vous pouvez les déplacer ou les dimensionner comme bon vous semble
mais elles ne peuvent pas étre supprimeées.

Cliquez pour editer le format du
texte-titre

* Cliquez pour editer le format du plan de texte
Second niveau de plan

* Troisieme niveau de plan
- Cluatriéme niveau de plan
* Cinguidme niveau de plan
* Sixieme niveau de plan
» Septigrme niveau de plan
* Huitigme niveau de plan
* Meuvieme niveau de plan

=date bunxe “pied d page= “F0In AT

Vous pouvez également changer la police ou la taille du texte en utilisant le styliste et

en modifiant les styles correspondants aux zones.
x

Substituants

[T En-téte
Les trois zones du bas peuvent étre cachées en passant ¥ Datejheure
par le menu Afficher / Arriére-plan / Eléments du masque
et en décochant les cases voulues.

¥ Pied de page
¥ Muméro de diapo

olg Anruler

Pour le moment, nous laissons toutes les zones dans leur état d'origine.
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Parameétrer le fond

Nous allons d'abord donner une couleur de fond pour notre diapositive maitresse.
Sélectionnez le menu Format / Page.

Paramétrage de la page ﬂ

Page Arriére-plan |

Remplissage

I Eordeaux

I Jaune pile
[ vert péle
Il viclst Fonce
[ sauman
Bz

Bl cun i

B sun 2

[ sun3
[Jsun4 EI

o] 4 I annuler | Aide | R&tablir |

Positionnez-vous sur l'onglet « Arriére-plan » et choisissez dans la liste de
remplissage, I'élément « Couleur ». Sélectionnez enfin, la couleur voulue.

Conseil :
Evitez un fond avec des couleurs criardes ou des images bitmap qui
surcharge inutilement et qui risque de détourner I'attention du public.
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Insertion d'image

Nous allons ensuite insérer le logo qui sera également en fond de diapositive.
Sélectionnez le menu Insérer / Image / A partir d'un fichier.

Conseil :
A partir de ce point, il est utile d'utiliser la barre d'outils de dessin : menu

Afficher / Barre d'outils / Dessin.

Chargez le logo et agrandissez le en utilisant les poignées vertes de I'objet.

Cliquez pour editer le format du
texte-titre

* Cliquez pour éditer | = firmat du plan de texte

- Second niveau . -
* Troisi&me nive

- Cluatrigrme b R

* Cindfie.. il N B =

. Oj T HE
. O
y tlan
eau de plan

a o T

frcte re <pied de paze> P,

Centrez I'objet dans la diapositive trés facilement en utilisant les boutons
d'alignement de la barre de dessin : « Centré » et « Milieu ».
Bl BT 2% -C-O-@- B -D-%- K2\ aRE| G-I %4 |

E]

| Bitrnap li& avec transparence séleckionnéleis) | i 10,23 ] 6,48 7,53 x 8,03 | 45% IT 1
O+« =0« |=0

0 [[E] [F
+| B L

Par défaut, les objets s'insérent au dessus des autres. Disposez I'objet a l'arriere-
plan avec le bouton de disposition « Tout a l'arriere ».
Bl -meT| 2 -0 -O - -0-D-#&-|& 2| &KRE G -

[2a,57 14,99 071,02 | 48 | *

g=
|ty
%

| Bitmap lié avec transparence sélectionnélei(s)

g0 08
D B | &
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Le piége des images

Par défaut, les images ne sont pas intégrées au fichier. Elles sont juste liées en tant
qgu'hyperlien. Cela permet d'avoir des fichiers trés légers en taille.

Pour enregistrer une image, il faut déconnecter les liens en passant par le menu
Editer / Liens.

Edition de liens x|
Fichier source Elément: ; Type Skakuk

GIF - Graphics Interchanc Image Manuel
Aide |
Actualiser |

Modifier. .. |
Deconnecker |

Fichiet source File: 11T JDocuments % 20and%: 205ettings A% 20User s Document s JMes % 20images flogo. gil
Elément GIF - Graphics Interchange Farmat

Type Image

Actualiser " automatigue ¥ Manug|

C'est une erreur qui se produit souvent lorsque l'on insére des images et que I'on
veut envoyer le fichier a quelqu'un d'autre. Le document apparait sans les images
car elles pointent vers un lien devenu inaccessible.
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Elaboration d'un dessin

Nous allons maintenant créer un petit dessin qui va agrémenter la diapositive et
permettre la séparation visuelle du titre.

Ce dessin est composé de trois carrés et de deux

lignes.

Depuis la barre doutils dessin, :[k] / -me T -Z-*.-
insérez un premier carre.

| shape sélectionne(e)is)

O-9-%-m-0-

Do0do oo
S A & O
GC O O@a
8 a O

=)

Une fois, I'objet carré disposé sur la diapositive. Nous allons enlever le contour en
choisissant un trait invisible : menu Format / Ligne.

x
Ligne | Stwles de ligne | Extrémités de ligne I
Proprietés des lignes Extrémités de ligne
Stwle Skyle
I- aucunie)- j I aucunie)- j
ot *WLargeur
onkinu
Tirets ultrafins IIII,2IZI|:rn j ID,ZDcm j
_ — Tlrets_ﬂns _ _ e W
——————— Ilkrafine 2 points 3 kraits
- - - - Fine pointilée I™ Synchroriser les extrémités
Trait aver des points fins | le d'angle
—————— Tirets fins {variable) d
3 traits 3 paints (variable) Style
Llkrafine pointillée {variable) ™ IFI.rrl:unl:Ii j
(0] 4 I Annuler Aide RE&tablir
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Nous allons ensuite modifier la couleur de remplissage : menu Format / Remplissage.

Remplissage |

Remplissage I Cmbre I Transparence | Couleurs Dégradés | Hachures | Matifs bitrmap I

Propriétés
Type Ellips -~ | [ Dégradd 1 = Ajouter...
I Ciorads 2
Centre ¥ ISD% 3, [ Dégrade 3 Modifier... |
. [ ] Déqgradé 4
Centre ¥ ISD% 3, I Dégradé s
- = I Cégrads 6
Andle Il:I degrés 3‘ ] Lindaire bleublanc —
; ) Supprimet, .. |
— Im I F.adial vertinoi
=arg ° - [ rectangulaire rouge/bl:
. _ [ carré jaune/blanc —
lere ||:I faris bleu :I' I Linéaire violet/vert -
oo o I tnéare saneinaren o |
28 I- Eleu clair j | E
|1|:u:|% 3:

QK I annuler | Aide | REtablir |

Faites la méme opération pour deux autres carrés en utilisant un dégradé « Linéaire
jaune/marron » et « Rectangulaire rouge/blanc ».

Clique;

Vous devez arriver a ce résultat :

ez pc¢

- Second r

Astuce :
Faites un copier / coller de I'objet et modifiez directement le dégradé de
I'objet dupliqué depuis la barre de style :

P pégrade > |[C [Rectangu x| O
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Nous allons maintenant tracer la ligne verticale...

Dy —>|:|ch -2 v "
| by

Puis épaissir le trait a 0,3 cm [N <] o0 = [N o
en utilisant la barre de style. :

Le second trait horizontal est un dégradé. Or, la couleur d'un trait ne peut étre qu'une
couleur fixe de la palette.

Pour obtenir le résultat escompté, nous allons :
. . ’ : o & - =
dessiner un objet rectangle. ' 4 _b@g Ti£- "

Aprés l'avoir tracé sur la diapositive, nous allons modifier la hauteur du rectangle afin
qu'il ressemble a un trait épais : menu Format / Position et taille.

Modifiez la zone « Hauteur » a 0,30 cm.

Position et taille |
Position et taille I Roktatian I Inclinaison | rayon d'angle |
Position
Point de base
Position ¥ [1,50em = o e .
- e ey
Position ¥ ISJDDcm 3, (J. ~ l’L
Taille
Foint de base
Largeur i
& o~ 4
Haukeur (J. ~ rl.
[ Proportionnel
Protéger Adapker
[~ Position I™ adapter la largeur au texte
[ Taille ¥ adapter |a hauteur au kexte
(0] 4 I Annuler | Aide R&tabliv

Modifiez votre objet rectangle depuis la barre de style :
J‘NJ {h - IInvisibIe = Jo,00em = I- Moir | <) IDégradé jl! Dégradé 1 | [

Style de ligne invisible, style de remplissage dégradé et choisissez « Dégradé 1 ».
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Votre dessin doit maintenant ressembler a cela :

liquez pour editer le format du
texte-titre

second niveau de plan

* Troisieme niveau de plan
- Cuatrieme niveau de plan
* Cinguigme niveau de plan

Il nous reste a modifier I'angle du dégradé qui est actuellement horizontal. Pour
accéder plus vite aux propriétés de remplissage, cliquez sur le bouton « Pot de
peinture » de la barre de style.

J‘NJ m T IInvisiI:uIe j |III,IIIIII|:m ::I I- Mair j %IDégradé jl! Dégradélj Ch |
i

La boite de dialogue « Remplissage » s'affiche a I'écran, positionnez-vous sur
l'onglet « Dégradés ».

Remplissage El

Remplissags | Crmbre | Transparence | Couleurs Dégradés | Hachures | Makifs bitmap |

Proprigtés

Type ILinéairE Dégradé 1 : ECILItEI’. o
I Ccorade 2
Ll Dégradé 3 Modifier..,
[I ] Dégradé 4 -
I Cégrade S
I Dégrade 6

II:I‘:'.-’o 3
Il:l‘:'.-"o 3
Angle IE":I defies 3 I ] Linéaire bleu/blanc E——
0% T B Fadial vertinoi =
(=] -
I- Mot I
|1|:||:|°.-"o 3

Zenkre &

Cenkre ¥

i

Marge [ Rectangulaire rougebl:__
) _ [ Carré jauneblanc
Leire 1 [ Linéaire violetvert

N ']
[ Linéaire jaune/marron ﬂ ==

hl I I LTS [ O ey

=

(0] 4 I Anrler Bide R.&tablir

Modifiez I'angle a « 90 degrés » et la 2e couleur pour « Jaune pale » afin que le
dégradé se confonde avec le fond de la diapositive.
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Groupement d'objets

Il nous reste maintenant a grouper nos carrés et nos traits afin de pouvoir plus
facilement les déplacer.

Avec la souris, glissez sur I'ensemble des objets a sélectionner. Des poignées
doivent les englober comme dans lillustration ci-dessous. Vous devez alors avoir
dans la barre d'état, la mention « 5 Objets de dessin sélectionné(e)(s) ».

liquez pour éditer le format du
texte-titre

dl dU plan de 1exie o8

second niveau de plan

* Troisieme niveau de plan
- Cluatrieme niveau de plgn o

=
* Cinguieme niveau de plan
= Sixieme niveau de plan
= Septidéme niveau de plan
= Hutigme niveau de plan
= Meuvigme niveau de plan

Kl

B/ omeT |4 -%-C-Q-&-F-0-&-|& 2|
| | 5 Obijets de dessin sélectionnélel(s) | - 0,50 1,00 1% 26,00 x 9,00

Faites un clic droit sur un des objets du groupement et sélectionnez dans le menu
contextuel I'option « Grouper ».

Dans la barre d'état, vous devez désormais avoir :

E /-}I:IC::’)T xfﬁvﬂ.v@v@v@vﬁv@v
|Ol:ujet de groupe sélectionnélei(s) | 710,500 1,00

Le dessin peut désormais étre plus facilement déplacé dans la diapositive. Afin qu'il
soit derriére le texte, basculez sa position « Tout a I'arriére » comme pour le logo.
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Finition
Afin que les zones de titre et d'objet ne soient pas sur le dessin, sélectionnez les
pour les dimensionner correctement.

Cliquez pour editer le format du
texte-titre

E[%C,quuez pour éditer Te format du plan de
texte

- Second niveau de plan

* Troisieme niveau de plan
= - Quatrieme niveau de plan
* Cinguigme niveau de plan
* Sixieme niveau de plan
= Septigme niveau de plan
* Huttitme niveau de plan
* Meuviéme niveau de plan

] ] o
=date fenre= <pied & pager <M AT

Renseignez également les propriétés du modéle en mettant un titre plus clair. C'est
ce dernier qui apparaitra dans l'assistant.

Propriétés de lyt-Cube x|

Général Description | Ukilisateur I Internet I

Titre | Cube &logo
Sujet |

Mots-clés |

Commentaires Création par C, Beaussier - Mai 2006
Site web d'ariging ¢ wianw, Forum-openoffice. org

G

-

QK I Annuler | Aide | Reékabliv |

C'est terminé. Il ne nous reste plus qu'a enregistrer et fermer le fichier. On notera que
fermer un modéle fait automatiquement quitter le mode Masque.
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Mise en place du modeéle

Votre modéle Cube est maintenant prét a étre testé. Afin qu'il soit disponible depuis
I'assistant, vous devez le placer dans le répertoire ou sont définis les modéles. Ce
chemin est indiqué dans les options :

DOptions - OpenDffice.org - Chemins

Bl OpenCffice.arg

Données didentité

Liste des chemins

X

Général Type |Chemin
Memoire wive AutoCarrection C:\Program Files\Opendffice,org 2,0 shareautocorr; C:\Docun
Affichage AutaTexte C:\Program Files\OpenCffice,org 2,00 shareautotextfr; C:\Dax
%‘3” BASIC C:\Program Files\OpenOffice,org 2,00share!basic; O \Document
Configuration d'utilisateur C:h\Documents and SettingsiUkilisateur Application DatalOpend
Couleurs Cictionnaires C:\Program Files\OpenOffice,org 2,0 sharewaordbaok)fr
Polices Cictionnaires de ['utilisateur C:\Documents and SettingsiUtilisateurApplication DatalOpent
Securite Fichiers temporaires CADOCUME~1UTILIS~ 1L OCALS~ 1 Temp
Apparence Gallery C:\Program Files\OpenOffice,org 2,0 share!gallery; C:\Docume
Accessibilite Ichnes C:\Program Files\OpenOffice,org 2,0 share!confighsymbol
Java . Images C:\Program Files\OpenCifice,org 2,00sharelgallery
Chargementfenregistrement Linguistique C:\Program Files\OpenCifice,org 2,00shareldict
Parametres linguistiques Mes documerts C:\Documents and Setkin il
OpenCffice. org Impress Pro E5)ODEnT te e !
OPE”OFF'CE'D"Q Base Palettes C:\Documents and Settlngs'l,UtlI|sateur'|,App||cat|0n Data'l,OpenC
Diagrammes Sauveqardes C:\Documents and Settingsttilisateur Application Dakal Opend
Inkernet
JE IR 2
Par défaut | Editet. .. |
OF, I annuler | Aide | Précédent |

Note :
Les modéles s'enregistrent dans le répertoire « layout » et sont nommés
avec le préfixe lyt-. Notre modéle s'appellera donc lyt-cube.odt.

Assistant Présentation (Cube & logo) x|

l')‘

Tvpe
' Présentation vierge

& & partir d'un modéle 4

i Qe une présentation existante

Arrigre-plans de présentation j

v Apetrcy
[ Me plus afficher cet assistant

| %< Précédent | Suivant == I

Aide: |

Annuler Créer

Une fois OpenOffice.org redémarré, le modeéle apparait dans la liste...
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A vous de jouer!

Voila, vous avez toutes les billes pour créer a votre tour, des modéles de
présentation pour Impress.

Dans cette optique, n'hésitez pas a nous faire parvenir vos productions sur le forum
francophone de OpenOffice.org afin de les partager avec la Communauté. Nous
nous ferons un plaisir de les publier.

Bonne création...
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