
<ORGANISAATION NIMI>  1 (2) PÖYTÄKIRJA
<KOKOUSTYYPPI>  
<LYHYT PÄIVÄMÄÄRÄ>  

Paikka: <KOKOUKSEN PAIKKA JA OSOITE>  
Päivämäärä ja aika: <PÄIVÄMÄÄRÄ JA AIKA>  
Läsnä: <X OSALLISTUJAA TAI LISTA>  
Kokousvirkailijat <PUHEENJOHTAJA>  puheenjohtaja

<SIHTEERI>  sihteeri
<1. PÖYTÄKIRJAN TARKASTAJA>  pöytäkirjan tarkastaja
<2. PÖYTÄKIRJAN TARKASTAJA>  pöytäkirjan tarkastaja

1. Kokouksen avaus

<KOKOUKSEN AVAAJA>   avasi kokouksen.

2. Kokousvirkailijoiden valinta

Virkailijat valittiin seuraavasti:

puheenjohtaja <VALITTU PUHEENJOHTAJA>  
sihteeri <VALITTU SIHTEERI>  
pöytäkirjan tarkastajat <VALITTU PÖYTÄKIRJAN TARKASTAJA 1>  

<VALITTU PÖYTÄKIRJAN TARKASTAJA 2>  

3. Laillisuus ja päätösvaltaisuus

Kokous todettiin laillisesti kokoon kutsutuksi ja päätösvaltaiseksi.

4.

5.

6.

7. Muut esitetyt asiat

8. Kokouksen päättäminen

Puheenjohtaja päätti kokouksen kello <PÄÄTTÄMISAIKA>  .

<PAIKKA>    <AIKA>  

_____________________ _____________________
<PUHEENJOHTAJAN NIMI>  <SIHTEERIN NIMI>  
puheenjohtaja sihteeri



<ORGANISAATION NIMI>  2 (2) PÖYTÄKIRJA
<KOKOUSTYYPPI>  
<LYHYT PÄIVÄMÄÄRÄ>  

Olemme tarkastaneet tämän pöytäkirjan ja todenneet sen kokouksen kulkua vastaavaksi.

<TARKASTUSPAIKKA>  <TARKASTUSAIKA>  

_____________________ _____________________
<1. PÖYTÄKIRJAN TARKASTAJA>  <2. PÖYTÄKIRJAN TARKASTAJA>  
pöytäkirjan tarkastaja pöytäkirjan tarkastaja
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