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1. Drucken eines Ausschnitts

OpenOffice.org bietet Ihnen die Mdglichkeit, nur einen ausgewahlten Bereich lhrer Tabelle zu
drucken.

- Markieren Sie den zu druckenden Bereich (z.B. nur die Ergebnisspalte, nicht aber die
zugrunde liegenden Daten).

- In der Menluleiste wahlen Sie 'Format'-'Druckbereiche' und dann 'Festlegen'.

- |hr Bereich ist nun definiert und wird in Ihrer Tabelle umrahmt dargestellt (siehe Grafik).

A | B | C | o E =

1 |EAN Titel Auteor/Hrsg. verdffentlicht |Genre Preis

2 | 3764500573 Ein Hauch von Schnee und Asche Diana Gabaldon Sep. 2005|Belletristik | 24,90 €
3 | 3785722206 Eisfieber Ken Follett Sep. 2005|Belletristik | 22,90 €
4 | 3832179283 Die Mdglichkeit einer Insel M. Houellebecq Aug. 2005|Belletristik | 24,90 €
5 | 3492045286 Hectors Reise oder_.. Francois Lelord Mai. 2004 Belletristik | 16.90 €
6 | 3463404842 Antonio im Wunderland Jan Weiler Jul. 2005|Belletristik | 16,90 €
7 | 3453016025 Die Nahe des Himmels Nicholas Sparks Sep. 2005|Belletristik | 19,90 €
8 | 3791504657 Tintenherz Cornelia Funke Sep. 2003 |Belletristik | 19,90 €
9 | 3453530802 Wachter der Nacht Sergej Lukianenko Okt. 2005|Belletristik | 13,00 €
0 | 3492047394 Der kleine Seestern Sergio Bambaren Sep. 2005|Belletristik | 9,90 €
11

In der Seitenansicht ('Datei' - 'Seitenansicht') konnen Sie kontrollieren, dass nur die gewahlten
Daten gedruckt werden.

Sie konnen so viele Druckbereiche definieren wie Sie wollen, Sie brauchen sie nur zu markieren
und unter 'Format' - 'Druckbereiche’, 'Hinzufuigen' wahlen.
Achtung! Jeder Bereich wird auf einem eigenen Blatt gedruckt.

- Zum Uberpriifen (oder Andern) des gewahlten Bereichs wahlen Sie 'Format' -
'Druckbereiche’ - 'Bearbeiten...".

Druckbereiche bearbeiten

Druckbereich
___________________ -
- benutzerdefiniert - bl 5'5-51 5F51E| @
Abbrechen
Wiederhaolungszeile
|-keine - vl | &)

Wiederholungsspalte
- keine - b @

Der gewahlte Druckbereich wird in der ersten Zeile dargestellt und als
'benutzerdefiniert' bezeichnet.

- Die folgenden zwei Felder beziehen sich auf Zeilen oder Spalten, die wiederholt werden
sollen, wahrend Ihr Bereich gedruckt wird (z.B. Uberschriften).

Sie konnen:
- Zellbezlige entweder direkt von Hand eingeben,

. oder das kleine lIcon rechts im Fenster anklicken, und dann durch klicken und ziehen der
Maus in der Tabelle den Bereich markieren der wiederholt werden soll.
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2. Die Tabellen-Optionen
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Der grofdere Teil der Druckoptionen flr eine Tabelle ist durch den Mentbefehl Format - Seite

uber den "Tabelle'-Reiter erreichbar.

Seitenvorlage: Standard

Verwalten | Seite | Umrandung | Hintergrund | Kopfzeile | Fulizeile |TabE||E

Seitenreihenfolge
(%) ¥on oben nach unten, dann nach rechts

() von links nach rechts, dann nach unten

Erste Seitenzahl 1 e, =
Drucken
[ ] zeilen- & Spaltenkiipfe Diagramme
[] Tabellengjtter Zeichenobjekte
[ ] Motizen [ Formeln
Objekte Grafiken Mullwerte
Skalieren
Skalierungsmodus
|.'5.Llsdruck verkleinernfvergrifiern w | Skalierungsfaktor
| ok || abbrechen || mife || zwuck |

Dies ist beinahe selbsterklarend.

- 'Ausdruck verkleinern/vergroBern' erlaubt Ihnen das Druckbild in der Gro3e zu

verandern.

- 'Ausdruck auf Seitenzahl anpassen’' erlaubt Ihnen die genaue Zahl von Seiten
anzugeben auf die lhre Tabelle gedruckt werden soll. Die Groe der Tabellen wird dann

angepasst um dieser Seitenzahl zu entsprechen.

Dieses Fenster erreichen Sie auch von der Seitenansicht, indem Sie auf 'Seite' in der

Symbolleiste klicken.
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3. Drucken einer Tabelle
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Ein Trick um bestimmte Tabellen einer Gruppe oder Arbeitsmappe (zum Beispiel die erste und

die dritte) zu drucken:

- Klicken Sie auf den Reiter der ersten Tabelle um sie zu markieren,

- halten Sie die <STRG>-Taste gedrickt und klicken Sie auf den Reiter der dritten Tabelle.

Beide Tabellen sind markiert.

- Klicken Sie auf 'Datei direkt drucken' und - hokus pokus - die Sache ist gegessen!

Hinweis: Wenn Sie die gleichen Werte in mehrere Tabellen einfligen wollen, markieren Sie sie
wie zum Drucken, fiigen Sie lhre Daten in die Zelle ein die Sie sehen, und dieser Vorgang wird
in allen Tabellen wiederholt die Sie markiert haben (wie ein Durchschlagpapier auf dem

Monitor!).

Sie finden noch mehr Druckoptionen Uber 'Datei' - 'Drucken..." in der Menuleiste. Wenn Sie den
'Optionen’ Schalter anklicken, haben Sie die Moglichkeit, den Ausdruck von leeren Seiten zu

unterdricken oder nur markierte Tabellen zu drucken.

Um eine Seitenumbruch-Vorschau vor dem Ausdruck zu sehen,

- wahlen Sie 'Ansicht' - 'Seitenumbruchvorschau' in der Mentleiste.

A B | C | D | E | _F

1 |EAN Titel Autor/Hrsqg. verdffentlicht |Genre [Preis

2 | 3764500573{Ein Hauch von Schnee und Asche Diana Gabaldon Sep. 2005|Belletristik | 24,90 €
3 | 3Y85T22206{Eisfieber Ken Follett Sep. 2005{Belletristik | 22,90 €
4 | 3832179283|Die Maglichkeit einer Inse| M. Houellebecq Aug. 2005{Belletristik | 24,90 €
5 | 34082045286lHectors Reise oder... Francois Lelord Mai. 2004Belletristik | 16,90 €
& J34634048420Antonio im Wunderland Jan Weiler Jul. 2005Belletristik | 16,90 €
7 | 3453016025|Die Nahe des Himmels Nicholas Sparks Sep. 2005{Belletristik | 19.90 €
g8 | 3TO1504657|Tintenherz Cornelia Funke Sep. 2003|Belletristik | 19,90 €
9 | 345353080 achter der Nacht Sergej Lukianenko Okt 2005{Belletristik | 13,00 €
10 | 34920473940 er kleine Seestern Sergio Bambaren Sep. 2005)Belletristik | ©.80 €
11

Die zu druckenden Bereiche werden mit einem blauen Rand dargestellt.
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